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Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego jako Instytucja Zarzagdzajgca Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
mieszkancéw informuje o wprowadzeniu zmian w ramach konkursu
Nr RPKP.11.01.00-1Z2.00-04-001/15
dla Dziatania 11.1 Wigczenie spoteczne na obszarach objetych LSR

w ramach Osi priorytetowej 11 Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznos¢.

Zmiany w Regulaminie konkursu obejmujg:

- zmiane terminu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy;

- zmiane terminu przeprowadzenia oceny formalno-merytorycznej;

- doprecyzowanie wymogow dotyczacych rozliczania projektu w oparciu o kwoty ryczattowe;

- zmiane sposobu odniesienia sie we wniosku o przyznanie pomocy do spetnienia zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn;

- zmiane wymogoéw dotyczgcych powotywania partnerstwa;

- doprecyzowanie wymogoéw dotyczacych zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Zmiany w Regulaminie konkursu nie skutkujg nieréownym traktowaniem wnioskodawcow

Do wsparcia w ramach konkursu przewidziano nastepujacy typ projektow:

1. Wsparcie przygotowawcze obejmujace budowanie potencjatu, szkolenie i tworzenie sieci kontaktéw
w celu przygotowania i wdrozenia strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé (LSR)
w miastach powyzej 20 tys. mieszkancow.

O wsparcie w ramach konkursu mogga ubiegac sie:

1. organizacje pozarzgdowe, w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

2. podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Konkurs ma charakter zamkniety.

Pozostate warunki okreslone zostaty szczegétowo w Regulaminie konkursu.




Wielkos¢ srodkéw przeznaczonych na konkurs wynosi 4 142 600 PLN pochodzgcych

z Europejskiego Funduszu Spotecznego (dalej EFS).

Kwota pochodzgca ze srodkdw EFS jest wynikiem przeliczenia alokacji przewidzianej na realizacje konkursu
w Harmonogramie naboru wnioskdw o dofinansowanie w trybie konkursowym dla
RPO WK-P 2014-2020 na 2015 rok, przyjetym uchwatg Nr 26/893/15 Zarzagdu Wojewddztwa z dnia
1 lipca 2015 r. tj. 1 000 000 EUR".

Whnioskowana kwota pomocy na wsparcie przygotowawcze nie moze wynosic¢ wiecej niz:

— 110000 PLN - w przypadku gdy obszar planowany do objecia LSR jest zamieszkany przez co najmniej
20 000 i mniej niz 60 000 mieszkancéw;

— 132000 PLN - w przypadku gdy obszar planowany do objecia LSR jest zamieszkany przez co najmniej
60 000 i mniej niz 100 000 mieszkancow;

— 154 000 PLN - w przypadku gdy obszar planowany do objecia LSR jest zamieszkany przez co najmniej
100 000 i mniej niz 150 000 mieszkancow.

Maksymalny poziom dofinansowania ze srodkéw EFS wynosi 95% wydatkéw kwalifikowanych na poziomie
projektu.

Whiosek o przyznanie pomocy nalezy sktadac¢ od 28 wrzes$nia 2015 r. do 13 listopada 2015 r.

Formularz wniosku o przyznanie pomocy nalezy ztozyé w formie papierowej oraz elektronicznej, zapisanej na
ptycie CD/DVD.

Komplet dokumentdw do ogtoszenia o konkursie zostanie opublikowany do dnia 2 pazdziernika 2015r°.
Whniosek o przyznanie pomocy wraz z zatgcznikami nalezy sktada¢ od poniedziatku do pigtku:

w poniedziatki, $rody i czwartki od 7.30 do 15.30, we wtorki od 7.30 do 17.00, w piagtki od 7.30
do 14.00, w Biurze Podawczo-Kancelaryjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu, ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Torun.

Whniosek w formie papierowej oraz elektronicznej wraz z pismem przewodnim moze by¢ dostarczony:
- osobiscie lub przez postanca (dostarczyciel otrzyma dowdd wptywu przesytki opatrzony podpisem
i datg) — decyduje data wptywu do Kancelarii;

- poprzez nadanie w polskiej placowce pocztowej wyznaczonego operatora w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) — decyduje data nadania.

Termin uwaza sie za zachowany, jesli wniosek o przyznanie pomocy zostat ztozony w sposdb okreslony w art. 57
§ 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U z 2013 r. poz. 267 ze zm.).

Whioskodawca powinien Scisle stosowac sie do instrukcji wypetniania wniosku o przyznanie pomocy, ktéra
stanowi zatacznik do Regulaminu konkursu.

' Wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia roboczego miesigca, poprzedzajacego miesigc w ktérym ogtoszono nabdr, a
ktéry wynosi 1€=4.1426 PLN

W przypadku opublikowania dokumentéw do ogtoszenia o konkursie w terminie pdzniejszym niz wskazany, termin sktadania wnioskow
0 przyznanie pomocy zostanie odpowiednio wydtuzony.




Termin rozstrzygniecia konkursu przewiduje sie na grudzien 2015 r.

Instytucja Zarzadzajgca RPO dokona oceny i wyboru projektéw w oparciu o kryteria wyboru projektéow
zatwierdzone uchwatg Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020, ktdére dostepne sg na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.
Informacja na temat projektéw objetych wsparciem udostepniona bedzie opinii publicznej na stronie
internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

Ponadto kazdy Wnioskodawca zostanie pisemnie powiadomiony o wyniku rozpatrzenia jego wniosku.
Whioskodawca ma prawo do ztozenia protestu, o ktérym mowa w sekcji VI Regulaminu konkursu.?

Szczegétowe informacje, wzory dokumentdw oraz wytyczne dotyczgce naboru i oceny projektow zawiera
Regulamin konkursu, dostepny na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

Informacji dotyczacych konkursu udzielajg réwniez pracownicy punktéw informacyjnych.

Gtowny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Toruniu

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

PIl. Teatralny 2

87-100 Torun

tel. (56) 621 83 41; (56) 621 84 09; (56) 621 82 68; (56) 621 84 86; 797 304 122
ue.konsultacje@kujawsko-pomorskie.pl .

Gtowny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Bydgoszczy

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
ul. Jagielloniska 9

85-950 Bydgoszcz

tel. (52) 327 68 84; (52) 321 33 42; 797 304 123
ue.bydgoszcz@kujawsko-pomorskie.pl

Lokalne Punkty Informacyjne:

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Grudzigdzu
ul. Sienkiewicza 22

86-300 Grudzigdz

tel. (56) 462 45 15; 797 304 124

ue.grudziadz@kujawsko-pomorskie.pl

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego we Wtoctawku
ul. Bechiego 2

87-800 Wioctawek

tel. (54) 235 67 21; (54) 235 67 12; 797 304 126

ue.wloclawek@kujawsko-pomorskie.pl

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Inowroctawiu
ul. Roosevelta 36/38
88-100 Inowroctaw

® Szczegdtowe zasady, tryb i terminy zaskarzania wynikéw oceny i wyboru projektéw do dofinansowania, sktadanych w ramach RPO WK-P 2014-2020,
gdzie 10K jest Instytucja Zarzadzajacg RPO, zawiera zatacznik do Systemu oceny -, Procedura odwotawcza RPO WK-P 2014 2020”.
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Wykaz stosowanych skrétow

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny

EFSI — Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne

IZ RPO WK-P — Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P 2014-2020, tj. Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego petnigcy funkcje Instytucji Organizujgcej Konkurs

JST — jednostka samorzadu terytorialnego

KE — Komisja Europejska

KOP — Komisja Oceny Projektéw

LGD — Lokalna Grupa Dziatania

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju

Regulamin konkursu — Regulamin konkursu nr RPKP.11.01.00-1Z.00-04-001/15 w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
RLKS — Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznos¢

RPO WK-P 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020

SL2014 — aplikacja gtdwna centralnego systemu teleinformatycznego

SzOOP — Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

UE — Unia Europejska

Ustawa o rozwoju lokalnym - Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 378)

Ustawa Pzp — Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 907 z péZn. zm.)

Ustawa wdrozeniowa — Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—2020 (Dz. U. z 2014 r. poz. 1146
zezm.)

Whniosek o przyznanie pomocy — wniosek o przyznanie pomocy na wsparcie przygotowawcze
wspotfinansowane ze srodkéw EFS.w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

Wytyczne — Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
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I. Podstawowe informacje o konkursie

Projekty, na ktére ogtaszany jest nabdr wnioskéw, realizowane sg w ramach RPO WK-P 2014-2020, Osi
Priorytetowej 11 Rozwéj Lokalny Kierowany przez Spotecznos¢, Dziatania 11.1 Wiaczenie spoteczne na
obszarach objetych LSR.

Projekty dofinansowane sg ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Konkurs organizuje 1Z RPO WK-P. Nabdr przeprowadza Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu

Spotecznego (dalej: DW EFS) Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
(ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Torun).

1.1. Czym jest Regulamin konkursu

Informacje zawarte w Regulaminie konkursu wraz z zatgcznikami, w tym Instrukcjg wypetniania wniosku
0 przyznanie pomocy na wsparcie przygotowawcze wspotfinansowane ze Srodkow EFS w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, zawierajq
wytyczne, ktdrymi wnioskodawca musi sie kierowaé na etapie tworzenia i sktadania wniosku w odpowiedzi
na konkurs. W zwigzku z powyzszym, IZ RPO WK-P bedzie wymagata od wnioskodawcéw stosowania zapisdw
okreslonych w niniejszym Regulaminie konkursu.

UWAGA!

IZ RPO WK-P zastrzega sobie prawo do zmiany zapiséw Regulaminu konkursu do czasu rozstrzygniecia
konkursu w przypadku, m.in. zmiany przepiséw prawa, zmiany wytycznych horyzontalnych ministra
wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, wydtuzenia terminu naboru, zwiekszenia alokacji na konkurs lub
innych okolicznosci (nieskutkujgcych nieréwnym traktowaniem wnioskodawcéw), ktére bedg powodowaty
koniecznos¢ zmian lub uszczegdtowienia zapiséw Regulaminu konkursu. Informacja o ewentualnych
zmianach wraz z uzasadnieniem i wskazaniem daty, od ktérej bedg one obowigzywaé zostanie podana do
publicznej wiadomosci m.in. zamieszczona na stronie internetowej 1Z RPO WK-P - www.rpo.kujawsko-

pomorskie.pl, a takze na portalu funduszy europejskich -www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Wyjasnien w kwestiach dotyczacych konkursu udziela IZ RPO WK-P w odpowiedzi na zapytania kierowane na
adres poczty elektronicznej - ue.konsultacje@kujawsko-pomorskie.pl oraz pytania kierowane za pomoca
faksu (56) 62 18 543.

Informacji dotyczacych konkursu udzielaja réwniez pracownicy punktéw informacyjnych czynnych

w godzinach:
poniedziatki i wtorki 7.30-17.30
srody, czwartki, piagtki 7.30-15.30

1. Gtéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Toruniu

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

Pl. Teatralny 2

87-100 Torun

tel. (56) 621 83 41; (56) 621 84 09; (56) 621 82 68; (56) 621 84 86; 797 304 122
ue.konsultacje@kujawsko-pomorskie.pl

2. Giéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Bydgoszczy
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Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
ul. Jagielloriska 9

85-950 Bydgoszcz

tel. (52) 327 68 84; (52) 321 33 42; 797 304 123
ue.bydgoszcz@kujawsko-pomorskie.pl

3. Lokalne Punkty Informacyjne:

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Grudzigdzu
ul. Sienkiewicza 22

86-300 Grudzigdz

tel. (56) 462 45 15; 797 304 124

ue.grudziadz@kujawsko-pomorskie.pl

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego we Wtoctawku
ul. Bechiego 2

87-800 Wtoctawek

tel. (54) 235 67 21; (54) 235 67 12; 797 304 126

ue.wloclawek@kujawsko-pomorskie.pl

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Inowroctawiu
ul. Roosevelta 36/38

88-100 Inowroctaw
tel. (52) 35591 95; 797 304 125

ue.inowroclaw@kujawsko-pomorskie.pl

Wyjasnienia sg dodatkowo zamieszczane na stronie zawierajgcej informacje o konkursie -
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. W przypadku znaczacej liczby pytan mogacej negatywnie wptywac na

realizacje podstawowych zadan, 1Z RPO WK-P zastrzega sobie prawo do publikowania na stronie
internetowej odpowiedzi na kluczowe lub powtarzajgce sie pytania.

1.2. Termin i miejsce naboru

Konkurs ma charakter zamkniety®.

Nabdr wnioskéw bedzie prowadzony od 28 wrzesnia 2015 r. do 13 listopada 2015 r. w godzinach pracy
urzedu, tj. w poniedziatki, srody i czwartki od 7:30 do 15:30, we wtorki od 7:30 do 17:00, w pigtki od 7:30 do
14:00.

Komplet dokumentéw do ogtoszenia o konkursie zostanie opublikowany do dnia 2 pazdziernika 2015r.
W przypadku opublikowania dokumentdw do ogtoszenia o konkursie w terminie pdzniejszym niz wskazany,
termin sktadania wnioskdw o przyznanie pomocy zostanie odpowiednio wydtuzony.

Whioski beda przyjmowane w Biurze Podawczo-Kancelaryjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Torun.

* Konkurs zamkniety polega na tym, ze IZ RPO WK-P okresla doktadng date oraz godzine rozpoczecia i zakonczenia
naboru.
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Whiosek w formie papierowej wraz z pismem przewodnim moze by¢ dostarczony:
— osobiscie lub przez postanca (dostarczyciel otrzyma dowdd wptywu przesytki opatrzony podpisem
i datg) — decyduje data wptywu do Kancelarii;
— poprzez nadanie w polskiej placéwce pocztowej wyznaczonego operatora w rozumieniu Ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) — decyduje data nadania.

Nadto termin uwaza sie za zachowany, jesli wniosek o przyznanie pomocy zostat ztozony w sposéb okreslony
w art. 57 § 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U z 2013 r. poz.
267 ze zm.).

IZ RPO WK-P zorganizuje w czasie trwania naboru wnioskdw spotkanie dla sie zainteresowanych
ubieganiem sie o przyznanie pomocy. Blizsze informacje na temat terminu i miejsca spotkania bedg
udostepnione na stronie internetowej:www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

W przypadku zidentyfikowania okoliczno$ci uniemozliwiajagcych prawidtowg i efektywnga realizacje procesu
wyboru projektéw w trybie konkursowym IZ RPO WK-P moze podjgé¢ decyzje o anulowaniu konkursu
w nastepujacych przypadkach:

e zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktérej nie dato sie przewidzie¢ w chwili ogtoszenia konkursu, a ktérej
wystgpienie czyni niemozliwym lub razgco utrudnia kontynuowanie procedury konkursowej lub stanowi
zagrozenie dla interesu publicznego;

e ogtoszenie aktdw prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposdb sprzecznych
z postanowieniami niniejszego Regulaminu konkursu.

Informacja o anulowaniu ogtoszonego konkursu z podaniem terminu oraz przyczyny jego anulowania
zamieszczana jest na stronie internetowej: www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl, a takie na portalu

www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz w kazdym miejscu, w ktérym IZ RPO WK-P podata do publicznej

wiadomosci informacje o ogtoszeniu konkursu.

1.3. Przedmiot konkursu

Przedmiotem konkursu sg projekty okreslone dla Dziatania 11.1 Wiaczenie spoteczne na obszarach objetych
LSR w ramach Osi Priorytetowej 11 Rozwéj Lokalny Kierowany przez Spoteczno$¢ RPO WK-P 2014-2020,
stuzgce wsparciu przygotowania Lokalnych Strategii Rozwoju (LSR) w miastach powyzej 20 tys. mieszkancéw.

Wsparciem objety moze zostac nastepujacy typ projektow:

— wsparcie przygotowawcze obejmujgce budowanie potencjatu, szkolenie i tworzenie sieci kontaktow

w celu przygotowania i wdrozenia strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé (LSR)

w przypadku LGD w miastach powyzej 20 tys. mieszkancow.

Dziatania podejmowane w ramach wsparcia przygotowawczego mogg obejmowac dziatania szkoleniowe dla
zainteresowanych lokalnych podmiotéw, badania nad danymi obszarami, koszty zwigzane
z opracowywaniem strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé, w tym koszty konsultacji
i przedsiewzie¢ zwigzanych z konsultacjami zainteresowanych podmiotéw w celu przygotowania strategii,
koszty administracyjne oraz pomoc dla matych projektéw pilotazowych.
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W ramach niniejszego konkursu wsparcie zostanie skierowane na opracowanie w danym miescie powyzej
20 tys. mieszkancow wytacznie jednej LSR, planowanej nastepnie do realizacji przez jedng LGD.

1.4. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o przyznanie pomocy

O wsparcie mogg ubiegac sie:

— Organizacje pozarzadowe, w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;
— Podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Whiosek o przyznanie pomocy nie moze by¢ ztozony przez podmiot, co do ktérego ogtoszono upadtos,
znajdujacy sie w stanie likwidacji lub zalegajgcy z uiszczaniem podatkéw, jak réwniez z optacaniem sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami ustaw.

1.5. Harmonogram konkursu

Na podstawie zapiséw Systemu oceny projektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 szacuje sie, ze:

1) Termin rozstrzygniecia konkursu przypadnie na grudzien 2015 r.

2) Czas trwania poszczegdlnych etapow konkursu wyniesie odpowiednio:

a) ogtoszenie o naborze wnioskéw: 28 sierpnia 2015 r.

b) nabdr wnioskéw - od 28 wrzesnia 2015 r. do 13 listopada 2015 .,

c) weryfikacja spetnienia wymogéw formalnych - w terminie 3 dni roboczych od zakonczenia
naboru wnioskdw o przyznanie pomocy,

d) ocena formalno-merytoryczna — w terminie 15 dni roboczych od momentu przekazania
whnioskow do oceny formalno-merytorycznej, z zastrzezeniem, ze termin ulega wstrzymaniu na
czas przewidziany na doreczenie pism do wnioskodawcéw i do IZ RPO WK-P. W uzasadnionych
przypadkach (jak np. duza liczba zgtoszonych wnioskéw w ramach konkursu) 1Z RPO WK-P moze
podjac decyzje o przedtuzeniu oceny formalno-merytoryczne;j.

1.6. Kwota dostepna

Kwota dostepna obejmuje wartos¢ dofinansowania.
Ogétem: 4 142 600,00 PLN’
w tym wsparcie finansowe EFS: 4 142 600,00 PLN

Do realizacji projektu jest wymagane wniesienie wktadu wtasnego wnioskodawcy stanowigcego minimum
5% wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie projektu.

> Kwota jest wynikiem przeliczenia alokacji przewidzianej na realizacje konkursu w Harmonogramie naboru wnioskow
o dofinansowanie w trybie konkursowym dla RPO WK-P 2014-2020 na 2015 rok, przyjetym uchwatg Zarzadu
Wojewddztwa Nr 26/893/15 z dnia 1 lipca 2015 r., tj. 1 000 000 EUR. Wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego
z przedostatniego dnia roboczego miesigca, poprzedzajgcego miesigc w ktérym ogtoszono nabdr, a ktéry wynosi
1€=4,1426 PLN.
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Maksymalny poziom dofinansowania UE wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi 95%.
Maksymalny poziom dofinansowania catkowitego wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi
95%.

IZ RPO WK-P zastrzega mozliwos¢ zmiany wysokosci alokacji srodkéw na dofinansowanie projektow
w ramach konkursu w wyniku zmiany kursu walutowego.

Kwota 4 142 600,00 PLN zawiera 5% rezerwy (207 130,00 PLN) przeznaczonej na dofinansowanie projektow
wybranych do dofinansowania w wyniku rozpatrzenia procedury odwotawcze;j.

Zgodnie z art. 46 ust. 2 ustawy wdrozeniowe] po rozstrzygnieciu konkursu 1Z RPO WK-P moze zwiekszyc
kwote przeznaczong na dofinansowanie projektéw w konkursie. Przy zwiekszeniu kwoty musi zostac
zachowana zasada réwnego traktowania, co moze polega¢ na objeciu dofinansowaniem wszystkich
projektéw, ktdre pozytywnie przeszty procedure oceny. Zwiekszenie alokacji na konkurs moze poprzedzac:
a) wczesniejsza realokacja Srodkéw w ramach dziatan lub poddziatart w RPO WK-P 2014-2020;
b) powstanie oszczednosci w ramach tego samego dziatania lub poddziatania w realizacji projektow
innych niz wskazane na liscie projektow wybranych do dofinansowania;
c) rozwigzanie umowy o przyznaniu pomocy w ramach tego samego dziatania lub poddziatania dla
projektu innego niz wskazany na liscie projektdw wybranych do dofinansowania.

Maksymalna dopuszczalna kwota pomocy.

Whnioskowana kwota pomocy na wsparcie przygotowawcze nie moze wynosi¢ wiecej niz:

— 110000 zt - w przypadku gdy obszar planowany do objecia LSR jest zamieszkany przez co najmniej
20 000 i mniej niz 60 000 mieszkancow;

— 132000 zt - w przypadku gdy obszar planowany do objecia LSR jest zamieszkany przez co najmniej
60 000 i mniej niz 100 000 mieszkancow;

— 154 000 zt - w przypadku gdy obszar planowany do objecia LSR jest zamieszkany przez co najmniej
100 000 i mniej niz 150 000 mieszkancow.

1.7. Forma finansowania

Finansowanie w ramach przedmiotowego konkursu odbywac sie bedzie w formie uproszczonej poprzez
kwoty ryczattowe.

Srodki na realizacje projektu sg wyptacane jako:
- ptatnos¢ ze srodkéw europejskich przekazywana przez Bank Gospodarstwa Krajowego na podstawie
zlecenia ptatnosci wystawionego przez IZ RPO WK-P.

Dofinansowanie jest przekazywane na rachunek bankowy wskazany w umowie o przyznaniu pomocy.
Dofinansowanie bedzie wyptacane na warunkach okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy w dwdch
transzach.

Pierwsza transza dofinansowania obejmuje 70% kwoty przyznanej pomocy i jest wyptacana w terminie
okreslonym w harmonogramie ptatnosci. Pierwsza transza dofinansowania wyptacana jest beneficjentowi po
ustanowieniu i wniesieniu zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkéw wynikajgcego
Z UMOWY O przyznaniu pomocy.
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Druga transza dofinansowania obejmuje 30% kwoty przyznanej pomocy i jest wyptacana po spetnieniu

wymogoéw okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy.

1.8. Podstawa prawna i dokumenty programowe.

Dokumenty programowe i horyzontalne:

1.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety
decyzjg wykonawczg Komisji nr C(2014) 10021 z dnia 16 grudnia 2014 r.

Szczegofowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, stanowiqcy zatgcznik do uchwaty nr 34/1171/15 Zarzgdu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 26 sierpnia 2015 r.

System oceny projektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020, stanowiqgcy zatgcznik do uchwaty nr 26/885/15 Zarzgdu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnial lipca 2015 r. ze zm.

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020
zatwierdzone w dniu 31 marca 2015 .

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 10 kwietnia 2015 .

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji programow
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 30 kwietnia 2015 .

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 22 kwietnia 2015 .

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 3 marca 2015 r.

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji oraz zasady rdwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 8 maja 2015.

Wszystkie wyzej wymienione dokumenty programowe i horyzontalne sg dostepne na stronie

www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

Akty prawne:

1.

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajqgce rozporzqgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE, L 347/320 z 20
grudnia 2013 r.).

Rozporzgdzenie (Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotfecznego i uchylajgce rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE, L 347/47020 grudnia 2013 r.).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z péin.
zm.).
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10.

11.

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzin.
zm.).

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054
z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885
z péin. zm.).

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r. poz. 1146 z pdzn. zm.).
Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2015 r.
poz. 378).

Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci w ramach
programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczqgcych tych ptatnosci (Dz. U. z 2012 r. poz. 1539 oraz z 2014 r. poz. 1932).

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 19 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskdw o pfatnosc
w ramach programdw finansowanych z udziatem srodkdéw europejskich (Dz. U. z 2009 r. Nr 233, poz.
1786 oraz z 2015 r. poz. 866).

Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotow
wykluczonych z mozliwosci otrzymania Srodkow przeznaczonych na realizacje programoéw
finansowanych z udziatem srodkow europejskich (Dz. U. Nr 125, poz. 846 oraz z 2015 r. poz. 922).

Whioskodawcy ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy oraz beneficjenci realizujgcy projekty zobowigzani sg do
korzystania z aktualnych wersji aktéw prawnych.

Nieznajomos¢ powyzszych dokumentow skutkowaé moze niewtasciwym przygotowaniem projektu,
nieprawidtowym wypetnieniem formularza wniosku, opracowaniem budzetu, itp. Odpowiedzialnos¢ za
znajomos¢ podstawowych aktéw prawnych zwigzanych z przygotowaniem wniosku o przyznanie pomocy
spoczywa na wnioskodawcy.

Il. Wymagania konkursowe

2.1. Wymagania odnosnie do grupy docelowej

Grupa docelowa w przypadku projektu skierowanego na wsparcie przygotowawcze obejmujgce budowanie
potencjatu, szkolenie i tworzenie sieci kontaktéw w celu przygotowania i wdrozenia strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznosé (LSR), sg organizacje pozarzagdowe w rozumieniu art. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziaftalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2003 r Nr 96, poz.
873 z pdin. zm.).

2.2. Wymagania czasowe

1) Realizacja projektu musi zakonczy¢ sie do 31 grudnia 2015 r.

2) Okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktdrym poniesione wydatki mogg zostaé¢ uznane za

kwalifikowalne, z zastrzezeniem pkt 4.
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3) Okres kwalifikowania wydatkow dla kazdego projektu okreslony jest w umowie
0 przyznaniu pomocy, przy czym okres ten nie moze wykraczaé poza daty graniczne okreslone
w Wytycznych, tj. pomiedzy 1 stycznia 2014 r. a 31 grudnia 2023 r. Co do zasady, wydatki poniesione
przed podpisaniem umowy o przyznaniu pomocy mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne wytacznie
w przypadku spetnienia warunkdéw kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych i umowie o przyznaniu
pomocy. Rownoczesnie nalezy podkresli¢, ze ponoszenie wydatkéw do chwili zatwierdzenia wniosku
i podpisania umowy, odbywa sie na wytgczng odpowiedzialno$¢ danego wnioskodawcy. W przypadku,
gdy projekt nie otrzyma dofinansowania, uprzednio poniesione wydatki nie bedy mogty zostac
zrefundowane.

4) Po zakonczeniu realizacji projektu mozliwe jest kwalifikowanie wydatkéw poniesionych po dniu
wskazanym jako dzien zakonczenia realizacji projektu, pod warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie do
okresu realizacji projektu, zostaty poniesione w terminie 30 dni kalendarzowych po zakonczeniu
realizacji projektu, w odniesieniu do zobowigzan zaciggnietych w okresie realizacji projektu oraz zostang
uwzglednione we wniosku o ptatnos¢ koncowa. W takim przypadku wydatki te mogg zostaé uznane za
kwalifikowalne, o ile spetniajg pozostate warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych.

5) Do wspdtfinansowania ze srodkéw UE nie mozna przedtozyé projektu, ktory zostat fizycznie ukoriczony
lub w petni zrealizowany przed przedtozeniem IZ RPO WK-P wniosku o przyznanie pomocy, niezaleznie
od tego, czy wszystkie dotyczgce tego projektu ptatnosci zostaty przez beneficjenta dokonane —
z zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publicznej. Przez projekt ukoriczony/zrealizowany nalezy
rozumie¢ projekt, dla ktérego przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie pomocy nastgpit odbiér
ostatnich robét, dostaw lub ustug.

2.3. Wymagania finansowe

2.3.1 Informacje ogdlne

Whioskodawca sporzadza budzet projektu zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o przyznanie pomocy na

wsparcie przygotowawcze wspotfinansowane ze Srodkéw EFS w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, stanowigcg zatgcznik nr 2 do

Requlaminu konkursu oraz wymogami wynikajacymi z Wytycznych, stanowigcych zatgcznik nr 4 do

Regulaminu konkursu.

2.3.2 Podstawowe zasady konstruowania budzetu projektu

Koszty projektu sg przedstawiane we wniosku o przyznanie pomocy w formie budzetu zadaniowego.

We wniosku o przyznanie pomocy wykazywany jest budzet ze wskazaniem kosztéw poszczegdlnych zadan
i wydatkéw ponoszonych w ramach tych zadan, ktéry stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci
i racjonalnosci wydatkow projektu na etapie oceny wniosku o przyznanie pomocy.

Koszty powinny zostaé oszacowane z uwzglednieniem stawek rynkowych.

2.3.3 Uproszczone metody rozliczania wydatkow

1) W projektach EFS mozliwe jest stosowanie nastepujgcych uproszczonych metod rozliczania wydatkéw:
a) stawkijednostkowe,
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b) kwoty ryczattowe,
z zastrzezeniem, ze w przypadku projektéw, w ktérych wartos¢ wktadu publicznego (Srodkéw publicznych)
nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci 100 000,00 EUR®, stosowanie jednej z ww. uproszczonych
metod rozliczania wydatkéw jest obligatoryjne.
W przypadku przedmiotowego konkursu zostanie zastosowana wytacznie metoda rozliczania wydatkow
za pomoca kwot ryczattowych.

2) Whnioskodawca, w zakresie oséb przewidzianych do zatrudnienia w ramach projektu, powinien kierowac
sie zasadami okreslonymi w podrozdziale 2.3.4.

3) W przypadku projektéw, w ktérych wartos¢ wktadu publicznego (Srodkéw publicznych) nie przekracza
wyrazonej w PLN réwnowartosci 100 000,00 EUR, stosowanie uproszczonych metod rozliczania wydatkow,
o ktérych mowa w pkt 1, mozliwe jest w oparciu o szczegdtowy budzet projektu okreslony przez
beneficjenta i zatwierdzony przez wtasciwg instytucje bedaca strong umowy.

2.3.3.1 Stawki jednostkowe
Stawki jednostkowe w ramach przedmiotowego konkursu nie obowigzuja.
2.3.3.2 Kwoty ryczattowe’

1) Kwotg ryczattowa jest kwota uzgodniona za wykonanie okreslonego w projekcie zadania na etapie
zatwierdzenia wniosku o przyznanie pomocy.

2) Zatwierdzajac wniosek o przyznanie pomocy, 1Z RPO WK-P uzgadnia z wnioskodawcg warunki
kwalifikowalnosci kosztow, w szczegdlnosci ustala dokumenty, na podstawie ktdrych zostanie dokonane
rozliczenie projektu, a nastepnie wskazuje je w umowie o przyznaniu pomocy.

3) W ramach kwoty ryczattowej wydatki objete cross-financingiem, wydatki przeznaczone na zakup srodkéw
trwatych oraz inne wydatki objete limitami, o ktédrych mowa w Wytycznych lub umowie o przyznaniu
pomocy wykazywane s3 we wniosku o ptatnosé¢ do wysokosci limitu okreslonego w zatwierdzonym
whiosku o przyznanie pomocy.

4) Rozliczanie kosztow na podstawie kwoty ryczattowej jest dokonywane we wniosku o ptatnosé
w zaleznosci od wykonanych dziatan oraz osiggnietych wskaznikow rezultatu w ramach projektu -
w stosunku do zatozen zawartych w zatwierdzonym wniosku o przyznanie pomocy, zgodnie z warunkami
okreslonymi w umowie o przyznaniu pomocy.

® Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowac miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE
aktualny na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektéow konkursowych, kurs opublikowany
w: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en).

’ Szczegotowe zasady dotyczgce uproszczonych metod rozliczania wydatkow zostaty wskazane w podrozdziale 6.6
i 8.6.2 Wytycznych.
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2.3.4 Kwalifikowalnos¢ wydatkéw zwigzanych z zatrudnianiem personelu

1) Personel projektu, to wszystkie osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach
projektu, ktére wykonujg osobiscie, tj. w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub
wykonujgce zadania lub czynnosci w ramach projektu na podstawie umowy cywilno-prawnej, osoby
samozatrudnione®, osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, osoby wspétpracujace w rozumieniu
art. 13 pkt 5 Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
1442, z pdzn. zm.) oraz wolontariusze wykonujgcy Swiadczenia na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz. 1118, z pdin.
zm.).

Kluczowe dla stwierdzenia, czy dana osoba stanowi personel projektu jest okreslenie, czy osoba ta wykonuje
zadania osobiscie. O ile przy zatrudnianiu oséb na podstawie stosunku pracy czy wykonywaniu zadan lub
czynnosci w ramach projektu na podstawie umowy cywilno-prawnej problem interpretacyjny nie powinien
wystgpi¢, to moze sie on pojawié przy osobach samozatrudnionych oraz osobach fizycznych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarczg oraz osoby wspodtpracujgce. Osobiste wykonywanie zadan nalezy bowiem odrdéznié
od zlecania ustug podmiotom gospodarczym w ramach projektu. Jezeli umowa zawierana jest z osobg
fizyczng prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg jako personelem projektu, niezbedne jest natozenie obowigzku
osobistej realizacji umowy na osobe prowadzacg przedmiotowg dziatalnos¢ gospodarczy. Jednoczesnie
w celu wyeliminowania wszelkich watpliwosci co do osobistej realizacji wykonywanej przez personel
projektu umowy, nalezatoby w sposéb jednoznaczny i precyzyjny wytgczy¢ zardwno mozliwosé podzlecania
ustug nig objetych osobom trzecim, jak i wskaza¢ konkretng osobe, ktdra miataby realizowa¢ umowe. Tym
samym personel projektu stanowig osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg bez wzgledu na to,
czy zatrudniajg one pracownikdw czy nie, pod warunkiem osobistego wykonywania zadan przez te osoby.
Zatem, jezeli osoba prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg bedzie wykonywaé osobiscie prace na rzecz
projektu, bedzie uwzgledniona jako personel projektu; w przypadku gdy osoba prowadzaca dziatalnosé
gospodarczg otrzyma zlecenie np. na realizacje badania i bedzie to realizowa¢ z wykorzystaniem innych
swoich pracownikéw lub wykonawcow zewnetrznych, mowimy o zlecaniu ustugi.

2) Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu sg w szczegdlnosci wynagrodzenie brutto,
sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych SwiadczeA Pracowniczych oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny
zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych (Dz.U. z 2014 r., poz.
710) z zastrzezeniem pkt 3i 4.

3) W ramach wynagrodzenia personelu, niekwalifikowalne s3:

a) wptaty dokonywane przez pracodawcéw zgodnie z Ustawq z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej | spotfecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz.
721, z pézn. zm.) na PFRON,

b) $wiadczenia realizowane ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (dalej: ZFSS) dla
personelu projektu,

c) koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong przy
wykonywaniu wtadzy publicznej,

d) nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,

® llekro¢ mowa o osobie samozatrudnionej, nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng prowadzacy jednoosobowg
dziatalnos¢ gospodarcza. ktéra jest beneficjentem projektu i jednoczesnie stanowi personel tego projektu.
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e) koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa
krajowego, chyba ze:

i. zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji
lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy oraz,

ii. zostaly wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku
0 przyznanie pomocy oraz,

iii. potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikdw danej instytucji, a zasady ich
odprowadzania/przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do
realizacji projektéw oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta.

4) Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wytacznie, jezeli wynika
z przepiséw prawa pracy’ i odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie zasadnicze bedace podstawa jego
naliczenia jest rozliczane w ramach projektu.

5) Osoba dysponujgca srodkami dofinansowania projektu (tj. osoba upowazniona do podejmowania
wigzacych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta) nie moze byé prawomocnie skazana za przestepstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe, co
beneficjent weryfikuje na podstawie o$wiadczenia tej osoby przed jej zaangazowaniem do projektu.

6) Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub projektach s3
kwalifikowalne, o ile:

a) obcigzenie z tego wynikajgce, nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

b) faczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektdw finansowanych z EFSI
oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet, w tym srodkéw wiasnych beneficjenta i innych
podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie,

c) wykonanie zadan przez te osobe jest potwierdzone protokotem odbioru sporzadzonym przez te
osobe wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym pos$wieconym na wykonanie zadan w projekcie'®, z wytaczeniem przypadku, gdy
osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy, a dokumenty zwigzane z jej
zaangazowaniem wyraznie wskazujg na jej godziny pracy*’.

Spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w lit. a i b, nalezy zweryfikowa¢ przed zaangazowaniem osoby do
projektu. Warunki powinny by¢ spetnione w catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby
w tym projekcie, przy czym w przypadku wystapienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia warunku,
o ktérym mowa w lit. b za niekwalifikowalne nalezy uznaé wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub
w czesci) w tym projekcie, w ramach ktérego zaangazowanie personelu projektu spowodowato naruszenie
tego warunku. Limity zaangazowania zawodowego winny by¢ zgodne z Podrozdziatem 6.16 Wytycznych.

® W rozumieniu zgodnym z art. 9 § 1 Kodeksu pracy, innych ustaw i aktéw wykonawczych regulujgcych prawa
i obowigzki pracownikéw i pracodawcow, uktadéw zbiorowych pracy, innych opartych na ustawie porozumieniach
zbiorowych, regulaminach i statutach okreslajgcych prawa i obowigzki stron stosunku pracy.

0w protokole nie jest wymagane wskazywanie informacji na temat poszczegdlnych czynnosci wykonywanych
w ramach danej umowy.

! Godziny pracy powinny by¢ wskazane ze szczegétowoscia ,,0d (...) do (...)".
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7) Woydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokos$¢ odpowiada
stawkom faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami wspoétfinansowanymi z EFSI na
analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to
rowniez pozostatych sktadnikéw wynagrodzenia personelu, w tym nagrdd i premii.

8) Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg kwalifikowalne w petnej
wysokosci, z zastrzezeniem podrozdziatu 2.3.6, wytgcznie w przypadku personelu projektu zatrudnionego na
podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniej % etatu. W przypadku personelu projektu
zaangazowanego na podstawie stosunku pracy w wymiarze ponizej %5 etatu lub na podstawie innych form
zaangazowania, koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg niekwalifikowalne.

9) W przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu
pracownikéw partnerdw przez beneficjenta i odwrotnie.

Szczegotowe zasady angaziowania personelu zostaty okreslone w rozdziale 6.16 Wytycznych.

2.3.5 Cross-financing

1) Cross-financing w ramach projektéw wspétfinansowanych z EFS moze dotyczyé wytgcznie takich kategorii
wydatkoéw, bez ktdrych realizacja projektu nie bytaby mozliwa, w szczegélnosci w zwigzku z zapewnieniem
realizacji zasady réwnosci szans, a zwtaszcza potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

2) W przypadku projektéw wspoétfinansowanych z EFS cross-financing moze dotyczy¢ wytgcznie:

a) zakupu nieruchomosci,

b) zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy nieprzenosne,
na state przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu do budynku,
zainstalowanie windy w budynku,

c) dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkdw i pomieszczen.

3) Zakup S$rodkoéw trwatych, za wyjatkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury i srodkéw trwatych
przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkéw i pomieszczen, nie stanowi wydatku w ramach
cross-financingu.

4) Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej
w zatwierdzonym wniosku o przyznanie pomocy projektu sg niekwalifikowalne.

2.3.6 Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne

1) Srodki trwate zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
2013 poz. 330, z pdzn. zm.), z zastrzezeniem inwestycji, o ktdrych mowa w art. 3 ust 1 pkt 17 tej ustawy, sg
to rzeczowe aktywa trwate i zrédwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki organizacyjnej; zalicza
sie do nich w szczegdlnosci: nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
budowle i budynki, a takze bedace odrebng wtasnoscig lokale, spétdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spoétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego, maszyny, urzadzenia, srodka transportu i inne
rzeczy, ulepszenia w obcych srodkach trwatych, inwentarz zywy.
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2) Srodki trwate ze wzgledu na sposéb ich wykorzystania w ramach i na rzecz projektu dziela sie na:
a) S$rodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu,
b) S$rodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu (np. rzutnik na
spotkania, wyposazenie biura).

3) Wydatki, o ktéorych mowa w pkt 2, mogg by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem ich
bezposredniego wskazania we wniosku o przyznanie pomocy wraz z uzasadnieniem dla koniecznosci ich
zakupu.

4) W ramach projektéw wspoétfinansowanych z EFS wartos¢ wydatkéw poniesionych na zakup srodkéw
trwatych o wartosci jednostkowej rdwnej i wyzszej niz 350 PLN netto w ramach kosztéw bezposrednich
projektu oraz wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze tgcznie przekroczy¢ 10% wydatkéw projektu.

5) Wydatki ponoszone na zakup srodkéw trwatych powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej
w zatwierdzonym wniosku o przyznanie pomocy projektu sg niekwalifikowalne.

6) W ramach projektéw wspoétfinansowanych z EFS srodki trwate nabyte w ramach projektu po zakorczeniu
jego realizacji s3 wykorzystywane na dziatalnos¢ statutowg beneficjenta lub mogg zostaé przekazane
nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.

7) Wydatki poniesione na zakup uzywanych srodkéw trwatych sg kwalifikowalne, jesli spetnione sg
wszystkie wymienione ponizej warunki:
a) sprzedajacy srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajaca jego pochodzenie,
b) sprzedajacy srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany srodek nie byt w okresie poprzednich
7 lat (10 lat w przypadku nieruchomosci) wspoétfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji
z krajowych srodkéw publicznych,
c) cena zakupu uzywanego srodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza niz koszt
podobnego nowego sprzetu.

Szczegétowe informacje odnosnie do technik finansowania s$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zostaty okreslone w rozdziale 6.12 Wytycznych.

2.3.7 Zasady wnoszenia wkfadu wtasnego

1) Forme wniesienia wktadu wtasnego okresla beneficjent. Wktad wiasny wnoszony jest przez
beneficjenta, niemniej jednak bedzie on mdgt pochodzi¢ z réinych Zrédet, w tym np. uczestnikéw
projektu, samorzadu lokalnego, strony trzeciej. W przypadku projektéw partnerskich, wktad finansowy
moze pochodzi¢ od partnerdw.

2) Mozliwe formy wnoszenia wktadu wtasnego:
a) Whktad niepieniezny, polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci,
urzadzen, materiatéw (surowcéw), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub nieodptatne;j
pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, jak rdwniez wniesieniu przez strone trzecig
dodatkéw lub wynagrodzen;
b) Wktad finansowy.
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Wkiad niepienieiny

1) Podstawowe warunki wnoszenia wktadu wtasnego, czyli kiedy wktad niepieniezny jest kwalifikowalny:

2)

3)

4)

a)

b)
c)

warto$¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami o wartosci
dowodowej réwnowaznej fakturom,

wartos$¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych,

wartosc i dostarczenie wktadu niepienieznego mogg by¢ poddane niezaleznej ocenie i weryfikacji,

w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu spetnione sg warunki, o ktérych mowa
w pkt. 3,

w przypadku wniesienia nieodptatnej pracy spetnione sg warunki, o ktérych mowa w pkt. 4;

w przypadku wniesienia dodatkéw lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig na rzecz
uczestnikdw danego projektu spetnione sg warunki, o ktérych mowa w pkt. 5;

Wydatki poniesione na wycene wktadu niepienieznego sg kwalifikowalne.

W przypadku wykorzystania nieruchomosci / udostepniania pomieszczern budynkdw, urzadzen

i wyposazenia na rzecz projektu:

a)
b)

warto$¢ nieruchomosci nie przekracza wartosci rynkowej';

warto$¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem szacunkowym sporzadzonym przez
uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r. poz. 518, z pdézn. zm.) — aktualnym™ w momencie ztozenia
rozliczajgcego go wniosku o ptatnos¢;

wykorzystywane budynki nie muszg by¢ witasnoscig beneficjenta/partnera (mogg to by¢ budynki
uzyczone przez inny podmiot —co musi zosta¢ potwierdzone odpowiednimi dokumentami);

wktad zwigzany z udostepnianiem pomieszczen, urzadzen i wyposazenia jest kwalifikowalny
w wysokosci odpowiadajgcej kosztom utrzymania lub wynajmu danej infrastruktury.

W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zostaé spetnione facznie

nastepujgce warunki:

a)

b)

wolontariusz musi by¢ swiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (tzn. Swiadomy
nieodptatnego udziatu),

nalezy zdefiniowaé¢ rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodpfatnej pracy (okresli¢ jego
stanowisko w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza muszg by¢ zgodne
z tytutem jego nieodptatnej pracy (stanowiska),

w ramach wolontariatu nie moze by¢ wykonywana nieodptatna praca dotyczaca zadan, ktére sg
realizowane przez personel projektu dofinansowany w ramach projektu,

warto$¢ wktadu niepienieznego w przypadku nieodpfatnej pracy wykonywanej przez wolontariusza
okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej wykonanie oraz sredniej wysokosci
wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy obowigzujgcej u danego
pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS), lub ptacy minimalnej
okreslonej na podstawie obowigzujgcych przepiséw, w zaleznosci od zapisow whniosku
0 przyznanie pomocy,

2 Wktadem wthasnym nie zawsze jest cata nieruchomosé; mogg byc to np. sale, ktérych wartos¢ wycenia sie jako koszt
eksploatacji/utrzymania danego metrazu (stawke moze okreslaé np. taryfikator danej instytucji).

13

Termin waznosci sporzgdzonego dokumentu okreSla ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce

nieruchomosciami
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5)

e)

wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktore zostatyby
poniesione w przypadku jej odpfatnego wykonywania przez podmiot dziatajgcy na zasadach
rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie
pozostate koszty wynikajgce z charakteru danego $swiadczenia; wycena wykonywanego swiadczenia
przez wolontariusza moze byé przedmiotem odrebnej kontroli i oceny.

W przypadku whniesienia wktadu niepienieznego do projektu, wspétfinansowanie z EFSI oraz innych

srodkéw publicznych (krajowych) nie bedgcych wktadem witasnym beneficjenta, nie moze przekroczy¢

wartosci catkowitych wydatkdw kwalifikowalnych pomniejszonych o warto$¢ wktadu niepienieznego.

UWAGA !!!

Niedozwolona jest sytuacja, w ktérej beneficjent jako wktad wtasny wnosi do projektu wktad niepieniezny,

ktory w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt wspétfinansowany ze srodkéw unijnych

lub/oraz dotacji z krajowych s$rodkéw publicznych. Taka sytuacja uznana bedzie jako podwdjne

finansowanie.

Wkiad finansowy/pieniezny

Wktad finansowy moze pochodzi¢ z nastepujacych zrédet:

1)

2)

3)

4)

Optaty zwigzane z udziatem uczestnikdéw w projekcie

a)

Mozliwo$¢ wykorzystania optat nie moze ogranicza¢ udziatu w projekcie grupom docelowym
wspieranym z EFS, w zwigzku z tym w przypadku wsparcia kierowanego do oséb pozostajgcych bez
zatrudnienia lub wykluczonych spotecznie I1Z nie zaleca pobierania optat od uczestnikow.

Opftaty powinny by¢ symboliczne i nie stanowic istotnej bariery uczestnictwa w projekcie.

Informacja na temat pobierania optat od uczestnikdw musi zostaé zawarta we wniosku o przyznanie
pomocy i podlegac¢ bedzie ocenie pod katem celowosci i ewentualnego ograniczenia dostepu do
projektu dla potencjalnych uczestnikow projektu.

Srodki pozyskane przez podmiot bedacy beneficientem z innych programéw krajowych/

regionalnych/lokalnych, pod warunkiem, ze zasady realizacji tych programéw nie zabraniajg wnoszenia

ich Srodkéw do projektéw EFS

Woptaty pracodawcéw z tytutu uzyskanego wsparcia, w tym z tytutu uzyskanej pomocy publicznej

(z wytaczeniem pomocy de minimis)

a)

b)

Mozliwo$¢ wnoszenia wktadu wtasnego w takiej formie dotyczy wytgcznie projektéw skierowanych
do firm prywatnych, ktére uzyskujg pomoc publiczng w zwigzku z uzyskanym w ramach projektu
wsparciem.

Wktad wtasny wnoszony jest na podstawie umowy pomiedzy beneficjentem a pracodawcg, ktéry
uzyskuje pomoc publiczna.

Srodki finansowe bedace w dyspozycji danej instytucji lub pozyskane przez tg instytucje z innych Zrédet

(np. od sponsordw, darczyncéw — tak publicznych jak i prywatnych) w tym S$rodki przeznaczone na

wynagrodzenie kadry zaangazowane] przez beneficjenta w realizacje projektu EFS, ktére nie jest

finansowane ze $srodkow dofinansowania:
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a) Srodki wiasne, dotacje, granty pozyskane przez podmiot na finansowanie swojej podstawowej
dziatalnosci.

b) W przypadku organizacji pozarzgdowych mozliwosé zaangazowania srodkow pozyskanych z ustawg
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, np. Srodki pozyskane w ramach 1%, srodki ze
zbidrek publicznych darowizny, nawigzki sgdowe.

c) W przypadku wykazywania wynagrodzenia kadry — dotyczy to oséb powigzanych z beneficjentem,
ktore zaangazowane w realizacje projektu, w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie
stosunku pracy, ktére beneficjent oddeleguje do realizacji projektu; w takim przypadku nalezy
wykaza¢ szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu (etat/ liczba godzin) niezbedny do
realizacji zadania/zadan.

2.4. Wymagania dotyczgce wskaznikéw rezultatu i produktu

2.4.1 Wskazniki pomiaru celu

Zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o przyznanie pomocy na wsparcie przygotowawcze
wspodtfinansowane ze srodkow EFS w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 wnioskodawca zobowigzany jest wskaza¢ witasciwy cel
szczegdtowy RPO WK-P oraz okresli¢ wskaznik rezultatu, a takize jego wartos¢ bazowa
i docelowa.

Wskazniki realizacji (wskazniki rezultatu i produktu)

Whioskodawca jest zobowigzany okresli¢, w jaki sposéb mierzona bedzie realizacja celu projektu poprzez
ustalenie wskaznikdéw rezultatu. Wskazniki powinny w sposdb precyzyjny i mierzalny umozliwi¢ weryfikacje
stopnia realizacji danego celu. Gtéwng funkcjg wskaznikdow jest zmierzenie, na ile cel projektu zostat
zrealizowany.

Wskazniki stosowane w ramach konkursu:

Wskazniki rezultatu Definicja wskaznika Jednostka miary

Liczba opracowanych LSR, ktére nastepnie zostaty
Liczba opracowanych LSR ztozone wraz z wnioskiem o wybdr LSR zgodnie szt.
z art. 6 ustawy o rozwoju lokalnym.

Wskazniki produktu Definicja wskaZnika Jednostka miary

Liczba spotkan ze spotecznoscia Liczba spotkan ze  spotecznoscia  lokalng
lokalng w trakcie stanowigcych  wymodg udziatu  spoteczenstwa
przygotowywania LSR w procesie przygotowywania LSR. Liczba ta szt.
powinna wynika¢ z liczby spotkan okreslonych

w Planie witgczenia spotecznosci lokalnej.

Wskazniki produktu dotyczg realizowanych dziatan. Wnioskodawca zobowigzany jest wybraé¢ podany
powyzej wskaznik produktu, okresli¢ dla niego jednostke pomiaru oraz wskaza¢ warto$¢ docelowg
wskaznika.
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Wskazniki rezultatu dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia ze srodkéw EFS. Wnioskodawca zobowigzany
jest wybraé¢ podany powyzej wskaznik rezultatu, okresli¢ dla niego jednostke pomiaru oraz wskazaé wartosé
bazowg oraz docelowa wskaznika. Wartos$é docelowa wskaznika powinna odnosi¢ sie wytgcznie do projektu
opisywanego we wniosku o przyznanie pomocy i okresla¢ cel, jaki wnioskodawca chce osiggnaé dzieki
realizacji projektu.

Uwaga!
Nieuwzglednienie obligatoryjnych wskaznikdw dla danego naboru bedzie skutkowato niespetnieniem
kryterium merytorycznego (zero-jedynkowego): Projekt jest zgodny z requlaminem konkursu.

Zrédta danych do pomiaru wskaznika/sposdb pomiaru wskaznika

We wniosku o przyznanie pomocy nalezy okreslié, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzone bedg
poszczegdblne wskazniki realizacji celu projektu poprzez ustalenie zrédta danych do pomiaru wskaznika.

Opisujac sposdb pomiaru wskaznika, nalezy zawrzeé informacje dot. czestotliwosci pomiaru. Czestotliwos$é
pomiaru wskaznika uzalezniona jest przede wszystkim od okresu realizacji projektu izakonczenia
poszczegblnych zadan. Czestotliwos¢ pomiaru wskaznika, w zaleznosci od jego specyfiki, mozna zatem
podawac w jednostkach czasu (np. co tydzien, co miesigc) lub mozna okresli¢ ja w odniesieniu do terminu
zakonczenia danego dziatania (np. dwa dni po przeprowadzeniu spotkania).

Uwaga!
IZ RPO WK-P bedzie weryfikowac spetnienie celéw projektu (wyrazone wskaznikami produktu i rezultatu)
rowniez na zakonczenie realizacji projektu.

2.5. Wymagania dotyczace partnerstwa

1) Partnerstwo - oznacza zaangazowanie we wspodlng realizacje projektu co najmniej dwéch samodzielnych,
niezaleznych podmiotéw, wymienionych we wniosku o przyznanie pomocy, ktérych udziat jest uzasadniony,
konieczny i niezbedny, gdyz moze przyczynic¢ sie do osiggniecia celéw projektu w wymiarze wiekszym niz
przy zaangazowaniu w jego realizacje jedynie wnioskodawcy, spowodowaé synergie albo umozliwic
catosciowe potraktowanie zagadnienia, ktérego dotyczy projekt. Wspdlna realizacja projektu polega na
whiesieniu przez partneréw do projektu zasobow ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych,
stosownych do zakresu wykonywanych zadan.

2) Wybér partneréw w projekcie nastepuje zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowej.

3) Wdrazanie projektu partnerskiego powinno odbywac sie na warunkach okreslonych w porozumieniu albo
umowie o partnerstwie z zastrzezeniem, ze stronami porozumienia albo umowy o partnerstwie nie moga
by¢ podmioty wykluczone z mozliwosci otrzymania dofinansowania (np. na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy
o finansach publicznych albo art. 12 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej) oraz podmioty powigzane w rozumieniu Zatgcznika | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wytgczen blokowych).

Nie moze zostaé zawarte partnerstwo obejmujgce podmioty, ktére sg ze sobg powigzane, a wiec w sytuacji,
gdy wystepuja ktérekolwiek z nastepujacych relacji:
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— jeden z podmiotéw ma wiekszo$¢ praw gtosu w drugim podmiocie w roli udziatowca/akcjonariusza
lub cztonka;

— jeden z podmiotdw ma prawo wyznaczy¢ lub odwotywaé wiekszos¢ cztonkédw organu
administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego drugiego podmiotu;

— jeden z podmiotéw ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na drugi podmiot na podstawie umowy
zawartej z tym podmiotem lub postanowien w jego statucie lub umowy spoéfki.

— Podmiot bedacy udziatowcem/akcjonariuszem Ilub cztonkiem innego podmiotu kontroluje
samodzielnie, na mocy umowy z innymi udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego
podmiotu, wiekszo$¢ praw gtosu udziatowcow/akcjonariuszy lub cztonkéw w tym podmiocie.

W szczegdlnosci niedopuszczalna jest sytuacja polegajgca na zawarciu partnerstwa przez podmiot z wtasng
jednostkg organizacyjng. W przypadku administracji samorzadowej i rzadowej oznacza to, ze organ
administracji nie moze uznaé za partnera podlegtej mu jednostki budzetowej (nie dotyczy to jednostek
nadzorowanych przez organ administracji oraz tych jednostek podlegtych organowi administracji, ktére na
podstawie odrebnych przepiséw majg osobowosé prawng).

Partnerstwa nie stanowi ukonstytuowany juz podmiot zrzeszajgcy instytucjonalnie organizacje i instytucje,
taki jak np. zwigzek stowarzyszen lub stowarzyszenie — lokalna grupa dziatania.

4) Partnerem w projekcie moze byé wytgcznie podmiot wymieniony w_katalogu beneficjentéw danego
dziatania/poddziatania wdrazanego w ramach RPO WK-P 2014-2020.

5) Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera, ktéry nie zostat wybrany zgodnie z ustawg
wdrozeniowg, mogg by¢ uznane za niekwalifikowane przez 1Z RPO WK-P, przy czym wysokos$é wydatkéw
niekwalifikowanych uwzglednia stopien naruszenia przepisdw ustawy.

6) W przypadku projektow partnerskich nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez beneficjenta zakupu
towarow lub ustug partnerowi i odwrotnie.

7) Zgodnie z art. 52 ust. 3 ustawy wdrozeniowej w przypadku projektu partnerskiego umowa o przyznaniu
pomocy jest zawierana z partnerem wiodgcym (liderem), bedgcym beneficjentem, odpowiedzialnym za
przygotowanie i realizacje projektu.

8) Realizacja projektéw partnerskich w ramach RPO WK-P 2014-2020 wymaga spetnienia facznie
nastepujgcych warunkow:

a) posiadania lidera partnerstwa, ktéry jest jednoczesnie beneficjentem projektu (strong umowy
0 przyznaniu pomocy);

b) uczestnictwa partnerdw w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza réwniez wspdlne
przygotowanie wniosku o przyznanie pomocy oraz wspdlne zarzadzanie projektem, przy czym
partner moze uczestniczy¢ w realizacji tylko czesci zadan w projekcie;

c) adekwatnosci udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udziat partneréow w realizacji projektu
(wniesienie zasobow ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych odpowiadajgcych
realizowanym zadaniom);

d) zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partneréw, okreslajgcego podziat zadan i obowigzkdéw
pomiedzy partnerami oraz precyzyjne zasady zarzadzania finansami, w tym przeptywy finansowe
i rozliczanie srodkéw partnera.

9) Przed podpisaniem umowy o0 przyznaniu pomocy wymagane jest, aby wnioskodawce i jego partneréw
wigzata umowa o partnerstwie, jednoznacznie okreslajgca reguty partnerstwa, w tym zwtaszcza wskazujgca
wiodaca role jednego podmiotu reprezentujgcego partnerstwo, odpowiedzialnego za cato$¢ projektu i jego
rozliczenie.
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Umowa o partnerstwie pomiedzy partnerami powinna okresla¢, w mysl zapiséw art. 33 ust. 5 ustawy
wdrozeniowej, w szczegdlnosci:
a) przedmiot porozumienia albo umowy;
b) prawa i obowigzki stron;
c) zakresiforme udziatu poszczegdlnych partnerdw w projekcie;
d) partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu;
e) sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztdw ponoszonych przez poszczegdlnych
partnerow projektu, umozliwiajacy okreslenie kwoty dofinansowania udzielonego kazdemu
z partneréw;
f) sposéb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron z postanowien tego
porozumienia lub umowy.
Oczekiwane przez 1Z RPO WK-P minimalne wymogi dotyczace zawartosci umowy o partnerstwie okre$lone
zostaty w zatgczniku nr 8 do Regulaminu konkursu.

10) Z uwagi na fakt, ze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wniosku o przyznanie pomocy
whnioskodawca (lider) wykazuje wydatki swoje i partnerow w podziale na poszczegdlne zadania. Wydatki
danego partnera, zwigzane z realizacjq projektu powinny by¢ wykazywane w ramach zadan, ktére dany
partner realizuje w projekcie. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kilku partneréw moze realizowac
jedno zadanie, jednak podziat ten powinien zosta¢ wyraznie okreslony w budzecie (poprzez
przyporzadkowanie poszczegdlnych wydatkéw do kazdego z partnerdow).

2.6. Wymagania dotyczace zlecania ustug merytorycznych

1) Zlecenie ustugi merytorycznej oznacza powierzenie wykonawcom zewnetrznym, niebedgcym personelem
projektu realizacji dziatan merytorycznych przewidzianych w ramach danego projektu, np. zlecenie ustugi
szkoleniowej. Jako zlecenie ustugi merytorycznej nie nalezy rozumiec zakupu pojedynczych towardw i ustug
np. cateringowych lub hotelowych, chyba Ze stanowig one czes¢ zleconej ustugi merytorycznej czy
angazowania personelu projektu.

2) Wydatki zwigzane ze zlecaniem ustugi merytorycznej w ramach projektu mogg stanowié¢ wydatki
kwalifikowalne pod warunkiem, ze sg wskazane w zatwierdzonym wniosku o przyznanie pomocy.

3) Wartos¢ wydatkéw zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych w ramach projektu nie przekracza
30% wartosci projektu.

4) Brak wykazania we wniosku o przyznanie pomocy faktu zlecenia danej ustugi merytorycznej stanowi
podstawe do uznania kosztéw za niekwalifikowalne.

5) Nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez beneficjenta partnerom projektu i odwrotnie.

W ramach niniejszego konkursu nie bedg kwalifikowane wydatki dotyczgce zlecenia ustugi merytorycznej

polegajgcej na opracowaniu LSR.
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Ill. Wniosek o przyznanie pomocy

3.1. Przygotowanie wniosku o przyznanie pomocy

Whiosek o przyznanie pomocy powinien zosta¢ przygotowany na wzorze udostepnionym przez IZ RPO WK-P.
Whioskodawcy s3 zobligowani do przygotowania projektow zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji
wypeftniania wniosku o przyznanie pomocy na wsparcie przygotowawcze wspotfinansowane ze srodkow
EFS w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020 stanowigcej zatacznik nr 2 do Regulaminu konkursu.

Formularz wniosku o przyznanie pomocy nalezy ztozy¢ w formie papierowej oraz elektronicznej, zapisanej na
ptycie CD/DVD.

Uwaga!
Za skutecznie ztozony zostanie uznany jedynie wniosek ztozony w wersji papierowej oraz elektronicznej,
zapisanej na ptycie CD/DVD. Wniosek nalezy ztozy¢ w dwéch egzemplarzach.

Jako faktyczny termin ztozenia wniosku uznawana jest data wptywu podpisanego i opieczetowanego
whniosku w wersji papierowej do Biura Podawczo-Kancelaryjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Torun.

Ztozenie wniosku w wersji papierowej oznacza dostarczenie wydruku z pliku *xlIs lub *xIsx ostatecznej
wersji wniosku (z wtasciwymi pieczeciami i podpisami) do wtasciwej instytucji w terminie przewidzianym
w ogtoszeniu o konkursie. Wnioskéw w wersji papierowej nie nalezy trwale spina¢ ani bindowad.

Dwa egzemplarze wniosku w wersji papierowej nalezy ztozy¢ w jednej zamknietej (zaklejonej) kopercie™
oznaczonej zgodnie ze wzorem:

Piecze¢ firmowa wnioskodawcy

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
Wydziat Wyboru Projektéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Torun
Whniosek o przyznanie pomocy na wsparcie przygotowawcze

(wpisac tytut projektu)
KONKUIS NUMET: oottt et
w ramach Dziatania 11.1 Wtgczenie spoteczne na obszarach objetych LSR

=

LV

Y w jednej kopercie moze znalei¢ sie komplet dokumentéw dotyczacy tylko jednego projektu sktadanego

w odpowiedzi na konkurs.
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Koperta powinna by¢ opisana w sposdb czytelny i zawieraé nastepujgce informacje: nazwe wnioskodawcy,
wtasciwg instytucje, do ktérej sktadany jest wniosek, tytut projektu i nr dziatania.

W sekcji F. wniosku wnioskodawca opatruje wniosek pieczecia danego podmiotu oraz pieczecig imienng
osoby/oséb upowaznionej/ych wskazanej/wskazanych w podsekcji A.3. wniosku. Dane na pieczeciach

powinny by¢ zgodne z danymi wskazanymi przez wnioskodawce w podsekcji A.1. wniosku, np. nazwa

whnioskodawcy, adres czy REGON. Wniosek musi by¢ takze podpisany przez osobe/y do tego upowazniong/e

(wskazana/e w podsekcji A.3. wniosku)®.

Jezeli zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajagcymi funkcjonowanie wnioskodawcy (statut, KRS) do
reprezentowania wnioskodawcy konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, wszystkie uprawnione
osoby powinny by¢ wskazane w podsekcji A.3. Nie oznacza to jednak, ze wnioskodawca (beneficjent)
wskazuje w tym miejscu liste potencjalnych osdb, a jedynie te, ktére podpisujg wniosek i ich uprawnienia sg
wystarczajgce do reprezentowania wnioskodawcy (np. jezeli uprawniony jest prezes zarzadu oraz jeden
z czterech cztonkdéw zarzadu, w podsekcji A.3. wpisywane jest imie i nazwisko prezesa oraz jednego, a nie
wszystkich, cztonka zarzadu, ktéry nastepnie ztozy swoj podpis pod wnioskiem).

Jezeli osoba podpisujaca wniosek dziata na podstawie petnomocnictwa lub upowainien powinna ona
zostac wskazana w podsekgcji A.3. Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy moze by¢ dostarczone
IZ RPO WK-P do weryfikacji juz po dokonaniu oceny formalno-merytorycznej, przy czym zgodnosé podpisu
z upowaznieniem sprawdzana jest przez IZ RPO WK-P przed podpisaniem umowy o przyznaniu pomocy.
Whioskodawca/petnomocnik zobowigzany jest do parafowania poszczegélnych stron wniosku.

W przypadku projektéw, ktére majg byc¢ realizowane w partnerstwie, wymagane jest podpisanie
i opieczetowanie oswiadczen w sekcji F. wniosku przez wszystkich partneréw projektu (przy zachowaniu
zgodnosci z danymi wskazanymi w podsekcji A.6.). Zasady dotyczgce pieczetowania i podpisywania wniosku
przez partneréw nalezy stosowaé odpowiednio.

Papierowy egzemplarz wniosku powinien by¢ wpiety jako odrebny kompletny dokument w foliowy skoroszyt
z otworami umozliwiajgcymi wpiecie go do segregatora.

Pethomocnictwo/upowaznienie powinno wskazywacé na:
= oznaczenie organu wydajgcego upowaznienie,
= date sporzadzenia upowaznienia,
= okres obowigzywania upowaznienia.
Petnomocnictwo/upowaznienie winno zawieraé¢ oswiadczenie, iz petnomocnik upowazniony jest do:
= zlozenia wniosku o przyznanie pomocy (podac tytut projektu, nr konkursu, nazwe i nr dziatania),
= zawarcia z Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa
jako Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P 2014-2020 umowy o przyznaniu pomocy (podac tytut
projektu, nr konkursu, nazwe i nr dziatania) w imieniu .... (nalezy okresli¢ nazwe wnioskodawcy),
= skfadania (o ile dotyczy) w poszczegdlnych latach obowigzywania tej umowy wnioskéw

® Whniosek powinien (tak w przypadku wnioskodawcy, jak partnera/éw) by¢ opatrzony podpisem osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych do podejmowania decyzji wigzgcych oraz pieczecia imienng wraz ze wskazaniem
funkcji/stanowiska danej/ch osoby/oséb. W przypadku braku imiennej pieczeci wymagany jest czytelny podpis
(czytelnie imie i nazwisko) osoby/oséb upowaznionej/ych do podejmowania decyzji wigzacych wraz ze wskazaniem
funkcji/stanowiska danej osoby/osdéb (np.: Jan Kowalski, Prezes Zarzqdu). Oprécz podpisu osoby/os6b
upowaznionej/upowaznionych do podejmowania decyzji wigzgcych kazdorazowo wymagana jest piecze¢ podmiotu.
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0 przyznanie pomocy (podac tytut projektu, nr konkursu, nazwe i nr dziatania),

= sktadania wnioskéw o ptatnosé,

= zlozenia protestu w imieniu wnioskodawcy (do wyboru),

= dokonywania w formie pisemnych anekséw zmian umowy o przyznaniu pomocy (podac tytut
projektu, nr konkursu, nazwe i nr dziatania),

= potwierdzania kopii dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu za zgodnosc¢
z oryginatem,

= sktadania wszelkich oswiadczen woli zwigzanych z wykonywaniem umowy o przyznaniu pomocy
i dokonywania innych czynnosci koniecznych do realizacji projektu.

3.2. Cofniecie zgtoszonego wniosku i wycofanie wniosku z oceny

Po zgtoszeniu wniosku do 1Z RPO WK-P, lecz nie pdziniej niz do zakonczenia naboru wnioskéw w danym
konkursie, przystuguje wnioskodawcy prawo do cofniecia wniosku. Wystgpienie do IZ RPO WK-P o cofniecie
whniosku odbywa sie w formie pisemnej. Cofniecie wniosku jest réwnoznaczne z wycofaniem wniosku
z konkursu. Jezeli do 1Z RPO WK-P wptynie wersja papierowa cofnietego wniosku, 1Z RPO WK-P pozostawia
whniosek bez rozpatrzenia, o czym informuje na pismie wnioskodawce.

Kazdemu wnioskodawcy przystuguje réwniez prawo do pisemnego wystgpienia do IZ RPO WK-P o wycofanie
ztozonego przez siebie wniosku z dalszych etapoéw procedury udzielania dofinansowania. Powyzisze
wystgpienie wnioskodawcy nalezy uznaé za skuteczne zaréwno na etapie badania wymogdéw formalnych
whiosku, jak i na etapie oceny formalno-merytorycznej. Procedura wycofania wniosku polega na wniesieniu
przez wnioskodawce pisma zawierajgcego oswiadczenie o wycofanie wniosku o przyznanie pomocy na
adres: Woydziat Wyboru Projektéw Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Torun.

W pismie takim powinny by¢ okreslone:

—  numer i nazwa osi priorytetowe;j i dziatania/poddziatania, na ktére byt ztozony wniosek;

— numer konkursu, na ktéry zostat ztozony wniosek;

— dokftadna nazwa wnioskodawecy, ktéry ztozyt wniosek;

—  tytuf projektu.

IZ RPO WK-P po otrzymaniu ww. pisma od wnioskodawcy w terminie 5 dni roboczych od daty jego
otrzymania wysyta pismo potwierdzajgce o wycofaniu ztozonego wniosku.

3.3. Udostepnienie dokumentéw zwigzanych z oceng wniosku

Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do IZ RPO WK-P o udostepnienie
dokumentdw zwigzanych z oceng ztozonego przez niego wniosku o przyznanie pomocy, w tym Kkart
weryfikacji poprawnosci wniosku oraz kart oceny formalno-merytorycznej, przy zachowaniu zasady
anonimowosci 0oséb dokonujgcych oceny. 1Z RPO WK-P zapewnia sprawne wykonanie woli wnioskodawcy
w tym zakresie.
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IV. Procedura i kryteria wyboru projektow

4.1. Badanie wymogow formalnych

Przed rozpoczeciem oceny projektu 1Z RPO WK-P dokonuje weryfikacji wymogdéw formalnych wniosku
0 przyznanie pomocy, majgcej na celu sprawdzenie, czy wniosek nie zawiera brakéw formalnych i/lub
oczywistych omytek.

Badanie w zakresie spetnienia przez wniosek wymogdéw formalnych przeprowadza dwdch pracownikéw
IZ RPO WK-P przy pomocy Karty weryfikacji poprawnosci wniosku, stanowigcej zatgcznik nr 5 do Regulaminu
konkursu. Badanie wymogéw formalnych trwa nie diuzej niz 3 dni robocze od daty zakornczeniu naboru
whioskow.

W trakcie weryfikacji wymogdw formalnych sprawdzeniu podlegaé bedzie, czy:
— whniosek jest kompletny, tj. zawiera wszystkie strony i zatgczniki (o ile dotyczy) okreslone
w Regulaminie konkursu,
— whniosek (zatgczniki — o ile dotyczy) zostat podpisany, opieczetowany zgodnie z Regulaminem
konkursu,
— whniosek zostat ztozony w wymaganej formie elektronicznej i papierowe;j.

Z oczywistg omytkg mamy do czynienia w sytuacji, w ktdrej btad jest ewidentny, fatwo zauwazalny,
niewymagajacy dodatkowych obliczen czy ustalen i jest wynikiem, np. niewfasciwego (wbrew zamierzeniu
whnioskodawcy) uzycia wyrazu, widocznej mylnej pisowni, niedoktadnosci redakcyjnej, przeoczenia czy tez
opuszczenia jakiegos$ wyrazu lub wyrazéow, numerdw, liczb.

Poprawienie we wniosku brakéw formalnych lub oczywistych omytek nie moze prowadzi¢ do istotnej
modyfikacji wniosku. Oznacza to, ze poprawienie braku formalnego lub oczywistej omytki nie moze
prowadzi¢ do zmiany okolicznosci opisanych we wniosku, stanowigcych podstawe oceny projektu, a tym
samym mieé¢ wptywu na zmiane sposobu oceny kryterium/kryteridw wyboru projektow. Ustalenie, czy
doszto do oczywistej omyiki, nastepuje kazdorazowo w ramach indywidualnej sprawy i w oparciu o zwigzane
z nig i ztozone w odpowiedzi na konkurs dokumenty.

W razie stwierdzenia we wniosku brakéw formalnych lub oczywistych omytek 1Z RPO WK-P wzywa
wnioskodawce do uzupetnienia wniosku lub poprawienia w nim oczywistych omytek w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia
i w konsekwencji niedopuszczenia do oceny.

Dopuszczalne jest jednokrotne dokonanie przez wnioskodawce uzupetnienia lub poprawy ztozonego
w konkursie wniosku, w zakresie wskazanym przez IZ RPO WK-P.

UWAGA!
Do skorygowanego wniosku, wnioskodawca obligatoryjnie dotgcza oswiadczenie dotyczace wprowadzanych
zmian do wniosku o przyznanie pomocy — Zatgcznik nr 12 do Regulaminu konkursu.

IZ RPO WK-P pozostawia wniosek bez rozpatrzenia w sytuacji, gdy:
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— whnioskodawca nie uzupetni i/lub nie poprawi wniosku w wyznaczonym terminie;
— dokonane przez wnioskodawce uzupetnienie i/lub poprawa wniosku wykraczajg poza zakres
wskazany przez IZ RPO WK-P;

— whnioskodawca nie uzupetni i/lub nie poprawi wniosku w zakresie wskazanym przez IZ RPO WK-P;

—  ponownie ztozony wniosek zawiera braki formalne i/lub oczywiste omyfki.
O pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia I1Z RPO WK-P informuje wnioskodawce pisemnie, natomiast
whniosek o przyznanie pomocy zostaje zarchiwizowany.
Whiosek zweryfikowany pozytywnie pod wzgledem spetniania wymogéw formalnych przekazywany jest do
oceny, bez koniecznosci informowania o tym pisemnie wnioskodawcy.

W przypadku stwierdzenia, podczas dokonywania oceny formalno-merytorycznej, niespetnienia wymogéw
formalnych oceniajgcy wstrzymuje ocene formalno-merytoryczng wniosku, natomiast wnioskodawca
wzywany jest do uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku lub poprawienia w nim oczywistej omytki
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji pod rygorem pozostawienia wniosku
0 przyznanie pomocy bez rozpatrzenia.

Weryfikacia wymogdéw formalnych nie stanowi etapu oceny projektéw, w zwigzku z czym nie podlega

procedurze odwotawczej.

4.2. Ocena formalno-merytoryczna

KOP powotana przez 1Z RPO WK-P dokona oceny formalno-merytorycznej wnioskéw, ktére zostaty
pozytywnie zweryfikowane w trakcie badania wymogéw formalnych. Ocena formalno-merytoryczna
prowadzona bedzie w oparciu o nastepujgce kryteria:

o  kryteria formalne, dostepu i horyzontalne

Ocena kryteriéw dokonywana jest metodg zero-jedynkowg (spetnia/nie spetnia), a niespetnienie chociazby
jednego kryterium formalnego, dostepu lub horyzontalnego skutkuje odrzuceniem wniosku o przyznanie
pomocy.

e  kryteria merytoryczne

Kryteria te sg oceniane metodg zero-jedynkowg (spetnia/nie spetnia).

W przypadku kryteridw merytorycznych zero-jedynkowych Komitet Monitorujgcy RPO WK-P 2014-2020
okresdla dodatkowo, ktére kryteria merytoryczne oceniajgcy moga uznac za spetnione warunkowo (ocena
warunkowa).

Kryteria merytoryczne sg obligatoryjne, tzn. niespetnienie chociazby jednego kryterium merytorycznego
skutkuje odrzuceniem wniosku o przyznanie pomocy.

Szczegdtowy wykaz kryteriow obowigzujgcych w ramach danego konkursu wraz z definicjami oraz opisem
znaczenia zawiera dokument Kryteria wyboru projektu stanowigcy zatacznik nr 3 do Regulaminu konkursu.

Whiosek, aby mogt otrzymac dofinansowanie (w ramach dostepnej alokacji) musi spetnia¢ wszystkie kryteria
formalne, dostepu, horyzontalne oraz merytoryczne. Oceny formalno-merytorycznej danego projektu
dokonuje co najmniej dwdch cztonkéw KOP przy pomocy Karty oceny formalno-merytorycznej wniosku
0 przyznanie pomocy na wsparcie przygotowawcze, stanowigcej zatacznik nr 6 do Regulaminu konkursu
(dalej: KOF-M). Ocena formalno-merytoryczna przeprowadzana jest w terminie 15 dni roboczych od
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momentu przekazania wnioskdw do oceny formalno-merytorycznej, z zastrzezeniem, ze termin ulega
wstrzymaniu na czas przewidziany na doreczenie pism do wnioskodawcéw i do 1IZ RPO WK-P.

Oceniajacy dokonuje w pierwszej kolejnosci sprawdzenia spetnienia przez projekt wszystkich kryteriéw
formalnych, dostepu i horyzontalnych. Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt nie spetnia przynajmniej jednego
z kryteridw formalnych, dostepu i horyzontalnych odnotowuje ten fakt na KOF-M, uzasadnia decyzje
0 uznaniu danego kryterium za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony. Projekt nie
podlega dalszej ocenie.

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia wszystkie kryteria formalne, dostepu i horyzontalne, dokonuje
sprawdzenia spetnienia przez projekt kryteridw merytorycznych. W przypadku, gdy oceniajgcy uzna, ze
projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriow merytorycznych, odpowiednio odnotowuje ten fakt na KOF-
M, uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien zostac
odrzucony. Projekt nie podlega dalszej ocenie.

Negocjacje przeprowadzane sg zgodnie z podrozdziatem 4.3.

Wypetnione karty przekazywane sg niezwtocznie przewodniczagcemu KOP albo innej osobie upowaznione;j
przez przewodniczgcego KOP.

Po otrzymaniu kart oceny, przewodniczgcy KOP albo inna osoba upowazniona przez przewodniczgcego KOP
dokonuje weryfikacji kart pod wzgledem formalnym, a takze sprawdza, czy wystgpity rozbieznosci w ocenie
dokonanej przez oceniajgcych w zakresie spetniania kryteriow formalnych, dostepu, horyzontalnych,
merytorycznych oraz czy projekty zostaty skierowane do negocjac;ji.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie, o ktdrych mowa powyzej, przewodniczacy KOP rozstrzyga
je albo podejmuje decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci dotyczacych zakreséw negocjacji, wskazanych przez oceniajacych
w kartach oceny, przewodniczagcy KOP moze je rozstrzygnac lub podjac¢ decyzje o innym sposobie ich
rozstrzygniecia.

Decyzje przewodniczgcego, o ktérych mowa powyzej, dokumentowane sg w protokole z prac KOP.

4.3. Negocjacje

Negocjacje stanowig element oceny formalno-merytorycznej wniosku.

Negocjacje prowadzone sg do wyczerpania 120% kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow
w konkursie — poczynajgc od projektu, ktéry uzyskatby najlepszg ocene, gdyby spetnianie przez niego
kryteriéw nie zostato zweryfikowane warunkowo. IZ RPO WK-P moze podjaé decyzje o zaproszeniu do
negocjacji wiekszej liczby wnioskodawcéw np. w zwigzku z ewentualnym zwiekszeniem alokacji po
rozstrzygnieciu konkursu.

Kierujgc projekt do negocjacji, oceniajgcy w KOF-M wskazuje:
1) jakie korekty nalezy wprowadzi¢ do wniosku o przyznanie pomocy lub jakie uzasadnienia KOP
powinna uzyska¢ od wnioskodawcy, aby ocena warunkowa statfa sie oceng ostateczng;
2) wyczerpujgco uzasadnia swoje stanowisko.
Oceniajgcy moze skierowac¢ do negocjacji jedynie projekt, ktory spetnit lub warunkowo spetnit wszystkie
kryteria.
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Oceniajagcy powinien w KOF-M wskaza¢ warunki, ktdre muszg by¢ spetnione, aby projekt médgt uzyskaé
pozytywng ocene w ramach danego kryterium.

Negocjacje obejmujg wytgcznie kwestie wskazane przez oceniajgcych w KOF-M.

IZ RPO WK-P wysyta do wszystkich wnioskodawcéw, ktérych projekty zostaty skierowane do negocjacji
pismo informujgce o mozliwosci podjecia negocjacji wraz z zakresem negocjacji wskazanym przez
oceniajacych.

W terminie 7 dni kalendarzowych od otrzymania pisma informujgcego o skierowaniu projektu do negocjacji
whnioskodawca ma prawo podjgé negocjacje z IZ RPO WK-P (tj. zaakceptowac zaproponowane zmiany przez
KOP lub przedtozy¢ stosowne uzasadnia dotyczace okreslonych zapiséw we wniosku). Podjecie negocjacji
oznacza przestanie we wskazanym powyzej terminie skanu podpisanego przez wnioskodawce stanowiska
negocjacyjnego w formie elektronicznej na adres e-mailowy wskazany w pismie informujgcym o skierowaniu
projektu do negocjacji.

Negocjacje prowadzone sg w formie ustnej (spotkanie negocjacyjne)/pisemnej (w tym z wykorzystaniem
elektronicznych kanatéw komunikacji). Z przeprowadzonych negocjacji ustnych sporzadza sie podpisywany
przez obie strony protokét ustalen.

Negocjacje projektu mogg by¢ przeprowadzane przez pracownikéw 1Z RPO WK-P powotanych do sktadu KOP
innych niz pracownicy IZ RPO WK-P powotani do sktadu KOP, ktérzy dokonywali oceny tego projektu.

Whnioskodawca w terminie 7 dni kalendarzowych od momentu podpisania protokotu lub otrzymania
pisemnej informacji z ostatecznym stanowiskiem negocjacyjnym sktada poprawiony wniosek w wers;ji
elektronicznej i papierowej, zgodnie z rozdziatem Ill. Wniosek o przyznanie pomocy.

IZ RPO WK-P ponownie weryfikuje wniosek w zakresie kryteriow, ktére byly przedmiotem negocjaciji.
W przypadku prawidtowej korekty wniosku przewodniczacy KOP lub inna osoba upowazniona zamieszcza
w KOF-M wynik ostatecznej oceny zgodnej z ustaleniami negocjacyjnymi.

W przypadku:

- nieprzystgpienia przez wnioskodawce do negocjacji,

- niewprowadzenia zmian wynikajgcych z zatwierdzonego stanowiska negocjacyjnego

negocjacje konczg sie wynikiem negatywnym, co oznacza uznanie warunkowo uznanych za spetnione
kryteriéw obligatoryjnych za niespetnione.

4.4. Lista ocenionych projektow

Ocena dokonana przez KOP stanowi podstawe do stworzenia listy projektow ocenionych w ramach danego
konkursu. Projekt moze zostac przyjety do dofinansowania, jesli spetnia wszystkie kryteria.

Lista ocenionych projektéw jest przedktadana do zatwierdzenia przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego.

Zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy wdrozeniowe]j informacja o projektach wybranych do dofinansowania jest
upubliczniana, nie pdzniej niz 7 dni kalendarzowych od dnia rozstrzygniecia konkursu, w formie odrebnej
listy, ktdrg zamieszcza sie na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz na portalu
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www.funduszeeuropejskie.gov.pl. Lista ta obejmuje wszystkie projekty, ktére spetnity kryteria

(z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania).
Po zatwierdzeniu listy ocenionych projektéw wnioskodawca otrzyma (wystane za potwierdzeniem odbioru)
pismo informujgce o:

a. mozliwosci przyjecia wniosku do realizacji — pismo informuje wnioskodawce o pozytywnej ocenie

whniosku (wraz z uzasadnieniem) i mozliwosci przyjecia do realizacji wraz z proponowang kwotg

dofinansowania, pod warunkiem dostarczenia w podanym terminie (5 dni roboczych od daty

otrzymania pisma) wymaganych dokumentéw (zatacznikéw);

b. odrzuceniu wniosku — pismo informujgce wnioskodawce o negatywnej ocenie wniosku wraz

z podaniem przyczyny i uzasadnienia oceny oraz pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu.
W przypadku, gdy do wnioskodawcy wysytane jest pismo, o ktérym mowa w lit. a, IZ RPO WK-P zwraca sie
w tym samym terminie do Ministerstwa Finansdw z pisemnym wnioskiem o przekazanie informacji, czy dany
whioskodawca — zgodnie z oswiadczeniem ztozonym we whiosku — oraz wskazany/-ni we wniosku partner/-
rzy (o ile projekt jest realizowany w partnerstwie nie podlega/-jg wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.). Weryfikacja
dokonywana jest przez Ministerstwo FinansOdw na podstawie rejestru podmiotéw wykluczonych, o ktérym
mowa w art. 210 ustawy o finansach publicznych oraz w Rozporzqdzeniu Ministra Finanséw z dnia 23
czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotéow wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkdéw
przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich (Dz. U. Nr 125,
poz. 846 oraz z 2015 r. poz. 922). IZ RPO WK-P wystepuje w tym samym terminie do Ministerstwa
Sprawiedliwosci (Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego) z zapytaniem, czy w stosunku do
whnioskodawcy oraz partnera (jesli projekt realizowany jest w partnerstwie) nie orzeczono zakazu dostepu do
srodkéw funduszy europejskich na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) lub na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2a Ustawy z dnia 28 paZdziernika
2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbq kary (t.j. Dz. U. z 2014 r.
poz. 1417).

Sposdb postepowania z wnioskami o przyznanie pomocy po rozstrzygnieciu konkursu w zaleznosci od tego,
czy projekt zostat wybrany do dofinansowania, czy tez nie zostat wybrany do dofinansowania, reguluja
procedury wewnetrzne 1Z RPO WK-P. Whnioski ztozone na niniejszy konkurs bedg przechowywane
w Departamencie Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego.

V. Umowa o przyznaniu pomocy

5.1. Informacje ogoélne

Podstawg zobowigzania wnioskodawcy do realizacji projektu jest umowa o przyznaniu pomocy, ktorej
zatgcznikiem jest wniosek ztozony w konkursie i wybrany do realizacji. Wzér umowy, ktérg wnioskodawca
podpisuje z 1IZ RPO WK-P stanowi zatgcznik nr 7 do Regulaminu konkursu.

Umowa o przyznaniu pomocy moze by¢ zawarta pod warunkiem otrzymania przez 1Z RPO WK-P
z Ministerstwa Finansow oraz Krajowego Rejestru Karnego pisemnej informacji, ze dany wnioskodawca oraz
partner nie zostali wykluczeni z mozliwosci otrzymania srodkdw na podstawie art. 207 Ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, art. 12 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
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Rzeczypospolitej Polskiej oraz art. 9 ust. 1 pkt 2a Ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod groZbg kary.

Podpisujagc umowe o przyznaniu pomocy, ubiegajgcy sie o dofinansowanie zobowigzuje sie realizowac
projekt zgodnie z zasadami okreslonymi w Szczegdtowym Opisie Osi Priorytetowych RPO WK-P 2014-2020,
Regulaminie konkursu, umowie o przyznaniu pomocy oraz wifasciwymi przepisami prawa wspdlnotowego
i krajowego.

Zawarcie umowy o przyznaniu pomocy mozliwe jest w siedzibie 1Z RPO WK-P lub w formie
korespondencyjnej. Wybdr sposobu zawierania umowy nalezy do wnioskodawcy. Po podpisaniu umowy
0 przyznaniu pomocy wnioskodawca staje sie beneficjentem.

5.2. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

Pierwsza transza zaliczki wyptacana jest beneficjentowi po ustanowieniu i wniesieniu zabezpieczenia zwrotu
nieprawidtowo wydatkowanych srodkéw wynikajgcego z umowy o przyznaniu pomocy (z tego obowigzku
zwolnione s3 jednostki sektora finansdw publicznych).

1. W przypadku przekazania beneficjentowi dofinansowania w formie zaliczki i refundacji, gdy wartos¢
dofinansowania w formie zaliczki nie przekracza 10 min zt, zabezpieczeniem prawidtowe] realizacji
umowy o dofinansowanie projektu jest ztozony przez beneficjenta w terminie do 15 dni roboczych od
podpisania umowy weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

Przyjmowanie i weryfikacja weksla in blanco

1) Weksel wraz z deklaracjg oraz innymi dokumentami jezeli s3 wymagane, powinny zostaé¢ ztozone
w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego po podpisaniu i otrzymaniu przez beneficjenta umowy
0 przyznaniu pomocy w terminie nieprzekraczajgcym 15 dni roboczych od momentu jej podpisania.

2) Do wystawienia weksla in blanco umocowane s3 osoby, ktére w Swietle ustawy, dokumentu
zatozycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestru (np. Krajowego Rejestru Sgdowego) s3
uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu, ktéry reprezentuja, w zakresie zarzadu
mieniem i/lub zaciggania zobowigzan majatkowych.

3) Jezeli weksel majg podpisa¢ osoby inne niz ww., wéwczas muszg one otrzymac¢ petnomocnictwo
szczegblne do wystawienia weksla na rzecz Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego podpisane tacznie
przez osoby, o ktérych mowa w pkt. 2 i wystawione przed datg wystawienia weksla (dokument
petnomocnictwa powinien by¢ opatrzony datg wystawienia, czytelnym podpisem mocodawcy,
wymieniaé szczegdtowo jego dane personalne lub rejestrowe, gdy jest to przedsiebiorca wpisany do
odpowiedniego rejestru lub ewidencji oraz dane petnomocnika, najlepiej nr PESEL).

4) Beneficjenci zobowigzani s do podpisywania i sktadania weksli wraz z wymaganymi dokumentami
w siedzibie Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego przy ulicy M. Sktodowskiej-
Curie 73 w Toruniu w obecnosci upowaznionego pracownika Wydziatu Wyboru Projektéw EFS. (pani
................... , tel. 656-.....-....., pokdj ..... oraz pani ......................, tel. 656-...-...., pokdgj ......).

5) Istnieje mozliwos$¢ przestania zabezpieczenia drogg pocztowg lub ztozenia za posrednictwem innych
0s6b, jednak wszystkie ztozone podpisy nalezy poswiadczyé notarialnie.

6) Pracownik Wydziatu Wyboru Projektéow EFS dokona na biezgco weryfikacji wszystkich sktadanych
dokumentow. W przypadku nieprawidtowego wypetnienia i/lub ztozenia dokumentéw niekompletnych
zostang one zwrdécone beneficjentowi, zobowigzujgc go do uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

Wymagania dotyczgce poprawnosci sktadanych dokumentéw dla zabezpieczenia prawidtowej realizacji

UMOWY O przyznaniu pomocy.
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Forma prawna

Weksel — wymagania
formalne

Deklaracja —
wymagania formalne®®

Pozostate dokumenty

osoba fizyczna

- podpis wtasciciela,
- podpis
wspotmatzonka
(jezeli nie ma
rozdzielnosci
majatkowej).

- podpis wtasciciela,

- podpis
wspotmatzonka (jezeli
nie ma rozdzielnosci
majatkowej).

Wzér deklaracji
wystawcy weksla ,,in
blanco” dla oséb
fizycznych
prowadzgcych
dziatalnos¢
gospodarcza.

1. Aktualne'” zawiadczenie

o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej badz jego kserokopia
poswiadczona za zgodnos¢

z oryginatem®.

2. W zaleznosci od stanu
faktycznego nizej wymienione
dokumenty:

- kserokopia aktu notarialnego

o rozdzielnosci majgtkowe;j (jesli
taka istnieje) badz,

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody
na zaciaggniecie zobowigzania przez
wspotmatzonka (jesli nie istnieje
jego podpis na wekslu)
potwierdzone przez notariusza,

- oswiadczenie o nie pozostawaniu
w zwigzku matzeniskim.

spotka cywilna

- podpisy wszystkich
wspdlnikow,

- podpisy
wspotmatzonkéw
(jezeli nie ma
rozdzielnosci
majatkowej).

- podpisy wszystkich
wspdlnikow,

- pieczatka spotki
cywilnej,

- podpisy
wspotmatzonkdéw
(jezeli nie ma
rozdzielnosci
majgtkowej).

Wz6r deklaracji
wystawcy weksla ,,in
blanco” dla oséb
fizycznych
prowadzgcych
dziatalnos¢
gospodarcza.

1. Aktualne zaswiadczenie o wpisie
kazdego ze wspdlnikow do
ewidencji dziatalnosci
gospodarczej badz ich kserokopie
poswiadczone za zgodnos¢

z oryginatem.

2. Kserokopia umowy spotki
potwierdzone za zgodnos¢

z oryginatem.

3. Dla kazdego ze wspdlnikéw

w zaleznosci od stanu faktycznego
nizej wymienione dokumenty:

- kserokopia aktu notarialnego

o rozdzielnosci majgtkowej (jesli
taka istnieje) badz,

- oswiadczenie o wyrazeniu zgody
na zaciggniecie zobowigzania przez
wspotmatzonka (jesli nie istnieje
jego podpis na wekslu)

'® Formularz deklaracji wekslowej nalezy w catosci (z wyjatkiem podpisow) wypetnié elektronicznie .

17 . . T . . .. . . . ;.
Aktualne tzn. wydane w ciggu ostatnich 3 m-cy. Jezeli zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej/odpis z rejestru KRS ztozone na etapie podpisywania umowy nie utracito swojej waznosci uznaje sie je za

ztozone.

18 Wszystkie dokumenty ztozone w postaci kserokopii powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$c¢ z oryginatem na kazdej

stronie przez osobe upowazniong do reprezentacji podmiotu.
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potwierdzone notarialnie,
- oswiadczenie o nie pozostawaniu
w zwigzku matzenskim.

spotka jawna,
spotka partnerska,
spotka
komandytowa,
spotka komandyto
woakcyjna

- podpisy 0séb
upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,

- pieczatka firmy.

- podpisy 0sdéb
upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,

- pieczatka firmy.

Wz6r deklaracji
wystawcy weksla ,in
blanco” dla oséb
prawnych.

Odpis aktualny z rejestru
przedsiebiorcow w Krajowym
Rejestrze Sagdowym (KRS) lub jego
kserokopia poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem.

sp.zo.o. lubS.A.

- podpisy osdb
upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,

- pieczatka firmy.

- podpisy oséb
upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,

- pieczatka firmy.

Wzér deklaracji
wystawcy weksla ,in
blanco” dla oséb
prawnych.

Odpis aktualny z rejestru
przedsiebiorcéw w Krajowym
Rejestrze Sagdowym lub jego
kserokopia poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem.

przedsiebiorstwo
panstwowe lub

- podpis 0séb
uprawnionych do

- podpis 0séb
uprawnionych do

Odpis aktualny z rejestru
przedsiebiorcow w Krajowym

jednostki reprezentowania reprezentowania Rejestrze Sadowym lub jego
badawczo zgodnie z KRS, zgodnie z KRS, kserokopia poswiadczona za
rozwojowe - pieczatka firmy. - pieczatka firmy. zgodnos¢ z oryginatem.
Wz6r deklaracji
wystawcy weksla ,,in
blanco” dla oséb
prawnych.
fundacja, - podpis 0séb - podpis 0séb Odpis aktualny z rejestru

Stowarzyszenie

upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,

- pieczatka fundacji,
stowarzyszenia.

upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,

- pieczatka fundacji,
stowarzyszenia.

Wz6r deklaracji
wystawcy weksla ,,in
blanco” dla oséb
prawnych.

stowarzyszen, innych organizacji
spotecznych i zawodowych,
fundacji oraz publicznych
zaktadéw opieki zdrowotnej

w Krajowym Rejestrze Sgdowym,
a jezeli prowadzi dziatalnos¢
gospodarczg — odpis aktualny

z rejestru przedsiebiorcow lub ich
kserokopie poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem.

spotdzielnia

- podpisy 0séb
upowaznionych do

- podpisy osdéb
upowaznionych do

Odpis aktualny z rejestru
przedsiebiorcéw w Krajowym
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reprezentacji zgodnie | reprezentacji zgodnie Rejestrze Sagdowym (KRS) lub jego

z KRS, z KRS, kserokopia poswiadczona za
pieczatka - pieczagtka spoétdzielni. | zgodnos¢ z oryginatem.
spotdzielni.

Wz6r deklaracji
wystawcy weksla ,in
blanco” dla oséb
prawnych.

Beneficjent, w przypadku przekazania dofinansowania w formie zaliczki i refundacji, gdy wartosc¢

dofinansowania w formie zaliczki przekracza 10 min zt, sktada zabezpieczenie w wysokosci co najmniej

rownowartosci najwyzszej transzy zaliczki wynikajacej z umowy o dofinansowanie projektu, w jednej

lub kilku z nastepujacych form wybranych przez 1Z RPO WK-P'™:

9)

pienigdza,

poreczenia bankowego lub poreczenia spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

gwarancji bankowej,

gwarancji ubezpieczeniowej,

poreczenia udzielonego przez podmioty, o ktéorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42,
poz. 275 z pdzn. zm.),

weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego,

zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawdéw, w przypadku, gdy mienie objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot
ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedacego
przedmiotem zastawu,

przewtaszczenia rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie,

10) hipoteki, w przypadku, gdy IZ RPO WK-P uzna to za konieczne, hipoteka ustanawiana jest wraz z cesjg

praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki,

11) poreczenia wedtug prawa cywilnego.

1)

Na pisemny wniosek beneficjenta otrzymujgcego dofinansowanie w formie i wysokosci, o ktorej mowa
w ust. 1, zabezpieczenie moze by¢ ustanowione w formie okreslonej w ust. 2.

W przypadku zawarcia przez beneficjenta z 1Z RPO WK-P kilku uméw o dofinansowanie/umoéw o przyznaniu
pomocy w ramach EFS, realizowanych rdwnoczesnie, jezeli tgczna wartosc zaliczek wynikajgca z tych umow:

nie przekracza 10 min zt — zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzar wynikajgcych z kazdej
z tych umow ustanawiane jest w formie okreslonej w ust. 1;

 Nie dotyczy zabezpieczenia wnoszonego przez beneficjenta, ktéry jest podmiotem swiadczgcym ustugi publiczne lub
ustugi w ogdlnym interesie gospodarczym, o ktdrym mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej lub jest instytutem badawczym w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o jednostkach instytutach
badawczych (Dz. U. z 2010 r. poz. 618 z pdzn. zm.).
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2) przekracza 10 min zt — zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy
o dofinansowanie/umowy o przyznaniu pomocy, ktérej podpisanie powoduje przekroczenie limitu,
o ktérym mowa w ust. 2, oraz kazdej kolejnej umowy ustanawiane jest na warunkach okreslonych
w ust. 2.

Zabezpieczenie prawidtowe] realizacji projektu powinno pokrywaé okres realizacji projektu oraz jego
ostatecznego rozliczenia w poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw IZ RPO WK-P.

W praktyce zabezpieczenia mogg by¢ ustanawiane:

- bezterminowo, np. w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek beneficjenta po
ostatecznym rozliczeniu umowy o przyznaniu pomocy, jednak nie wcze$niej niz po:

a) zatwierdzeniu koricowego wniosku o ptatnos¢;

b) zwrocie srodkdw niewykorzystanych przez beneficjenta — jesli dotyczy.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie Srodkéw na
podstawie przepiséw o finansach publicznych lub postepowania sgdowoadministracyjnego w wyniku
zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji administracyjnej zwrot dokumentu
stanowigcego zabezpieczenie umowy moze nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania i, jesli takie byto jego
ustalenie, odzyskaniu sSrodkéw wraz z odsetkami.

W przypadku niewystgpienia przez beneficjenta z wnioskiem o zwrot zabezpieczenia, zabezpieczenie
zostanie komisyjnie zniszczone.

VI. Procedura odwotawcza

Zgodnie z art. 53 ustawy wdrozeniowej wnioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny projektu
wybieranego w trybie konkursowym, przystuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego sprawdzenia

ztozonego wniosku o przyznanie pomocy w zakresie spetnienia kryteriéw wyboru projektow.

Protest jest to pisemne wystgpienie wnioskodawcy o weryfikacje dokonanej oceny projektu w zakresie
zgodnosci oceny z kryteriami wyboru projektéw lub naruszen o charakterze proceduralnym, ktore wystapity
w trakcie oceny i miaty wptyw na jej wynik. Protest moze by¢ ztozony po kazdym etapie oceny wniosku
0 przyznanie pomocy, po otrzymaniu przez wnioskodawce informacji o wynikach jego weryfikacji. Nie
dopuszcza sie mozliwosci kwestionowania w ramach protestu zasadno$ci samych kryteridw oceny
projektéw.

Przez negatywng ocene projektu nalezy rozumie¢ ocene w zakresie spefniania przez projekt kryteriow

wyboru projektow, w ramach ktore;j:

a. projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriow wyboru projektéw, na skutek
czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego etapu oceny;

b. projekt uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektéow, jednak kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na wybranie go do
dofinansowania.
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W przypadku gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na wybranie
projektu do dofinansowania, okolicznos¢ ta nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki wniesienia protestu.

Whnioskodawca ma prawo wnies¢ protest od negatywnej oceny jego projektu w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia wnioskodawcy informacji o wynikach oceny jego projektu. Publikacja
wynikdw poszczegdlnych etapdw oceny wnioskdw o przyznanie pomocy na stronie internetowej
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl. nie stanowi przekazania
whnioskodawcy informacji o wynikach oceny jego projektu, w zwigzku z czym nie jest podstawg wniesienia
protestu.

Termin do wniesienia protestu nalezy uznac¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem:

1) protest wptyngt do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, na
adres: DW EFS Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, ul. M. Sktodowskiej-Curie
73, 87-100 Torun;

2) zostat nadany w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu Ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz. 1529)%°.

Protest wnosi sie do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P — Departamentu Rozwoju Regionalnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu (dalej: DRR) za posrednictwem
Departamentu Wdrazania EFS.

Protest jest wnoszony w formie pisemnej (nie moze by¢ ztozony elektronicznie, za pomocy faksu, badz

platformy ePUAP) i zgodnie z art. 54 ustawy wdrozeniowej zawiera:

a. oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

b. oznaczenie wnioskodawcy;

¢. numer wniosku o przyznanie pomocy;

d. wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem;

e. wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
whnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

f.  podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu lub
kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogdw, o ktérych mowa wyzej, lub zawierajgcego
oczywiste omytki, DRR wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych
omytek, w terminie 7 dni kalendarzowych, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia. Wezwanie, o ktérym mowa wstrzymuje bieg terminu na rozpatrzenie protestu,
o czym instytucja rozpatrujaca protest informuje wnioskodawce w pismie.

Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytgcznie w odniesieniu do wymogow, o ktérych mowa wyzej
w pkta—cif.

Na rozpatrzenie protestu DRR przystuguje 30 dni kalendarzowych liczac od daty wptywu do Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu. W uzasadnionych przypadkach,
w szczegolnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertéw,

% Do korica 2015 r. operatorem wyznaczonym jest Poczta Polska S.A.
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termin rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony, jednak nie moze przekroczy¢ 60 dni kalendarzowych od
dnia jego otrzymania.

Instytucja rozpatrujgca protest moze :

a. uwzglednié¢ i odpowiednio skierowac projekt do wiasciwego etapu oceny albo umiesci¢ na liscie
projektdw wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzonej procedury odwotawczej, albo

b. nie uwzglednic i pouczy¢ o mozliwosci wniesienia skargi do wojewddzkiego sadu administracyjnego.

DRR rozpatrujgc protest weryfikuje prawidtowos$é oceny projektow jedynie w zakresie kryteridw i zarzutéw
wskazanych przez wnioskodawce w protescie. Protest rozpatrywany jest wylacznie w oparciu
o dokumentacje projektowg ztozong przez wnioskodawce do konkursu lub uzupetniong w trakcie oceny
whniosku o przyznanie pomocy w ramach tego konkursu. Podczas rozpatrywania protestu nie bedg brane pod
uwage inne dokumenty, ktdre nie zostaty dostarczone przez wnioskodawce w ramach procedury naboru
i oceny wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy w wyniku procedury odwotawczej wniosek o przyznanie pomocy zostat skierowany do
wtasciwego etapu oceny, wnioskodawca moze, na warunkach okreslonych w niniejszym Regulaminie
konkursu i ustawie wdrozeniowej, wnies$¢ protest od wynikéw dalszej oceny.

DRR informuje wnioskodawce na pismie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta zawiera:

a. tres¢ rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu wraz
z uzasadnieniem zawierajgcym odniesienie sie do kazdego zarzutu podniesionego przez
whnioskodawce w ramach poszczegdlnych kryteridw wskazanych w protescie lub zarzutéow
o charakterze proceduralnym;

b. w przypadku rozstrzygniecia uwzgledniajgcego protest — o dalszym sposobie postepowania
wynikajgcym z tresci podjetego rozstrzygniecia, tj.:

a) informacje o przekazaniu wniosku o przyznanie pomocy do IZ RPO WK-P celem
przeprowadzenia oceny na witasciwym etapie, do ktdrego wniosek o przyznanie pomocy zostat
skierowany wskutek rozpatrzenia protestu, albo

b) informacje o przekazaniu wniosku o przyznanie pomocy do IZ RPO WK-P celem umieszczenia
projektu na liscie projektéw wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzonej
procedury odwotawczej.

c. w przypadku rozstrzygniecia nieuwzgledniajacego protest — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi
do wojewddzkiego sagdu administracyjnego.

Do momentu rozstrzygniecia protestu wnioskodawca moze ztozy¢ oswiadczenie o cofnieciu wniesionego
protestu. Oswiadczenie dla swej skutecznosci powinno by¢ zawarte w formie pisemnej i zawierac
jednoznaczne stwierdzenie o cofnieciu protestu. Wycofany protest uwaza sie za nieztozony.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia protest zostat wniesiony:

o po terminie,

o przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

o bez spetnienia wymogdw okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 4 ustawy wdrozeniowej — (tj. protest nie
zawiera wskazania kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem).
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Informacja o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do
wojewddzkiego sgdu administracyjnego, zgodnie z art. 61 ustawy wdrozeniowe;.

W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia wnioskodawcy
przystuguje prawo wniesienia skargi bezposrednio do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego
w Bydgoszczy.

Skarga wnoszona jest przez wnioskodawce w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji
o nieuwzglednieniu protestu lub pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia, wraz z kompletng dokumentac;ja.
Skarga podlega wpisowi statemu, zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2003 r.
w sprawie wysokosci oraz szczegdtowych zasad pobierania wpisu w postepowaniu przed sqgdami
administracyjnymi (Dz.U. z 2003 r. Nr 221, poz. 2193 ze zm.).

3. Kompletna dokumentacja obejmuje:

1) whniosek o przyznanie pomocy;

2) pismo zawierajgce informacje o wynikach oceny projektu,

3) whiesiony protest;

4) pismo zawierajgce informacje o rozpatrzeniu protestu albo o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia
wraz z ewentualnymi zatgcznikami.

Kompletna dokumentacja jest wnoszona przez wnioskodawce w oryginale lub w postaci uwierzytelnionych
kopii.

Sad rozpatruje skarge w zakresie w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia wniesienia skargi.

Whiesienie skargi:

1) po terminie,

2) bez kompletnej dokumentacji,

3) bez uiszczenia wpisu statego w terminie — powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia, z zastrzezeniem
art. 61, ust. 7 ustawy wdrozeniowe;j.

W przypadku wniesienia skargi bez kompletnej dokumentacji lub bez uiszczenia wpisu statego sad wzywa
whnioskodawce do uzupetnienia dokumentacji lub uiszczenia wpisu w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia skargi bez rozpatrzenia. Wezwanie wstrzymuje bieg
terminu na rozpoznanie skargi.

W wyniku rozpoznania skargi sad moze:
1) uwzglednic skarge, stwierdzajac, ze:

a) ocena projektu zostata przeprowadzona w sposéb naruszajgcy prawo i naruszenie to miato istotny
wplyw na wynik oceny, przekazujac jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia przez
wiasciwg instytucje, o ktérej mowa w art. 39 ust. 1 ustawy wdrozeniowej,

b) pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto nieuzasadnione, przekazujgc sprawe do rozpatrzenia
przez wtasciwg instytucje, o ktérej mowa w art. 55 albo art. 39 ust. 1 ustawy wdrozeniowe].

2) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;
3) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.
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Skarge kasacyjng, wraz z kompletng dokumentacjg, moze wnies¢ bezposrednio do Naczelnego Sadu
Administracyjnego:

1) wnioskodawca,

2) wiasciwa instytucja, o ktérej mowa w art. 55 ustawy wdrozeniowej,

3) Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia rozstrzygniecia
wojewddzkiego sadu administracyjnego. Przepisy art. 61 ust. 3, 4, 6 i 7 ustawy wdrozeniowe] stosuje sie
odpowiednio.

Skarga kasacyjna rozpatrywana jest w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jej wniesienia.

W zakresie nieuregulowanym w ustawie wdrozeniowej do postepowania przed sadami administracyjnymi
stosuje sie odpowiednio przepisy Ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi okres$lone dla aktdw lub czynnosci, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt 4, z wytgczeniem art.
52-55, art. 61 § 3-6, art. 115122, art. 146, art. 150 i art. 152 tej ustawy.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania uméw z wnioskodawcami, ktdrych projekty zostaty
wybrane do dofinansowania.

Prawomocne rozstrzygniecie sgdu administracyjnego polegajgce na oddaleniu skargi, odrzuceniu skargi albo
pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure odwotawczg oraz procedure wyboru projektu.

W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej wyczerpana

zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach dziatania:

1) Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P, do ktdérej wptynat protest, pozostawia go bez rozpatrzenia, informujac
o tym na piSmie wnioskodawce, pouczajgc jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy wdrozeniowej,

2) sad, uwzgledniajgc skarge, stwierdza tylko, ze ocena projektu zostata przeprowadzona w sposdb
naruszajacy prawo, i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepisow Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego, z wyjatkiem przepisow dotyczacych wytaczenia pracownikéw organu,
doreczen i sposobu obliczania termindw.

W przypadku uwzglednienia protestu 1Z RPO WK-P moze skierowaé projekt do wtasciwego etapu oceny.
Wtasciwym etapem oceny jest etap, do ktérego projekt nie zostat dopuszczony wskutek oceny dokonanej
przez KOP. Oznacza to, ze np. w sytuacji gdy oceniajgcy uznali, ze projekt nie spetnia ktéregokolwiek
z kryteriow formalnych, dostepu lub horyzontalnych, w przypadku uwzglednienia protestu projekt bedzie
podlegat ocenie w zakresie spetnienia kryteriow merytorycznych.

W przypadku skierowania do ponownej oceny projektu np. w wyniku orzeczenia sadu administracyjnego
uwzgledniajgcego skarge wnioskodawcy, projekt podlega ponownej ocenie przez KOP w zakresie kryteridw
i zarzutéw, stanowigcych podstawe protestu oraz (jesli dotyczy) ocenie w zakresie kryteridw, ktérych
spetnienie nie zostato pierwotnie zweryfikowane przez KOP w zwigzku z odrzuceniem wniosku. Ponownej
oceny dokonuje inna para oceniajacych niz ta, ktéra dokonata pierwotnej oceny projektu. Nowa para
oceniajgcych jest wybierana w drodze losowania. Losowania dokonuje przewodniczacy KOP w obecnosci
sekretarza KOP i co najmniej 3 cztonkéw KOP. KOP jest zwigzana trescig rozstrzygniecia srodka
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odwotawczego i zobowigzana jest uwzgledni¢ orzeczenie sgdu celem unikniecia popetnionych wczesniej
uchybien.

VII. Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé w Gtdwnym Punkcie Informacyjnym Funduszy Europejskich Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, Pl. Teatralny 2, 87-100 Torun), tel. 56
62 18 268, pokdj 135, e-mail: ue.konsultacje@kujawsko-pomorskie.pl.

Zataczniki

1) zatacznik nr 1 - Wzér wniosku o przyznanie pomocy na wsparcie przygotowawcze wspoétfinansowane
ze Srodkéow EFS w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020.

2) zatacznik nr 2 - Instrukcjqg wypetniania wniosku o przyznanie pomocy na wsparcie przygotowawcze
wspotfinansowane ze srodkéow EFS w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

3) zatacznik nr 3 - Kryteria wyboru projektu.

4) zatacznik nr 4 - Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020.

5) zatgcznik nr 5 - Karta weryfikacji poprawnosci wniosku o przyznanie pomocy na wsparcie
przygotowawcze.

6) zatacznik nr 6 - Karta oceny formalno-merytorycznej wniosku o przyznanie pomocy na wsparcie
przygotowawcze

7) zatacznik nr 7 - Wzdér umowy o przyznaniu pomocy na wsparcie przygotowawcze w ramach RPO
WK-P na lata 2014-2020.

8) zatacznik nr 8 - Wymogi dotyczace zawartosci umowy o partnerstwie na rzec realizacji projektu.

9) zatacznik nr 9 - Wzdr wniosku o ptatnosc.

10) zatacznik nr 10 - Wzér oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug.

11) zatacznik nr 11 - Wzér oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug — partner.

12) zatacznik nr 12 - Wzér o$wiadczenia dotyczacy wprowadzanych zmian do wniosku.

13) zatacznik nr 13 - Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania — wzor.

14) zatacznik nr 14 - Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

15) zatgcznik nr 15 - Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

16) zatacznik nr 16 - Wzér wnioskdw o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej
w imieniu beneficjenta do wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu.

17) zatacznik nr 17 — Wzdér harmonogramu pfatnosci.

18) zatacznik nr 18 — Wzdér oswiadczenia o zobowigzaniu/braku zobowigzania do stosowania ustawy
Prawo zamoéwien publicznych;

19) zatacznik nr 19 — Wzér oswiadczenia beneficjenta o realizowanych projektach.
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